I. MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

VALLENAR, 20 de Agosto de 2014.

DECRETO EXENTO : N°_4394.- /

. Convenio suscrito entre la llustre Municipalidad de Vallenar y el Consejo

para la Transparencia de fecha 2 de Septiembre de 2013, aprobado por
Decreto Exento N° 4592.

La Ley 20.285 sobre Acceso a la Informacion Publica.

La necesidad de reglamentar los proceso administrativos con respecto a la
Ley.

Las atribuciones que le confiere la Ley 18.695, de 1988, Organica
Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones posteriores;

VECRETO:

1.- Establézcanse, a contar de esta fecha, los siguientes roles para la ejecucion de

los procedimientos internos de Transparencia Activa y Acceso a la Informacion:

a)

b)

d)

Encargado de transparencia: tendra como funcién principal administrar y
coordinar todos los temas de Transparencia en el municipio, supervigilando
a encargados de transparencia activa, Solicitud de Acceso a la Informacién

y Gestién Documental. Informando periédicamente de su gestion al Alcalde.

Encargado de Transparencia Activa: Administrar la labor de TA en el
municipio, velando por el cumplimiento todo el proceso en tiempos, formas
y calidad de la informacién a publicar, se haga de acuerdo al Reglamento

Interno de Transparencia.

Generador de Informacion: Encargado de generar la informacién necesaria
para TA en la unidad respectiva (al menos un generador por unidad
municipal que genera informacién). Coordinar en su unidad que esta
informacion se entregue en los tiempos estipulados en el Reglamento

Interno de Transparencia.

Revisor de la Informacién: Revisar la informacion emanada de la Unidad




€) Publicador de la Informacion: Encargado de recibir toda la informacién que
se gener6 en las unidades municipales de parte del Encargado de TA, y en
coordinacion con éste publica en la Web municipal, a excepcién de los
Decretos Alcaldicios que los realizan las funcionarias de Oficina de Partes

y cuyo destino es el sitio www.vallenartransparente.cl.

f) Encargado de Transparencia Pasiva (SAl): Debe administrar todo el
proceso de Solicitudes de Informacién ingresadas al municipio, desde su
ingreso hasta la firma de la respuesta por parte de la autoridad y su
posterior despacho, de acuerdo a lo solicitado por el requirente.

g) Receptor y Revisor de Solicitudes de Informacién: Recibe la solicitud y

revisa si es o no admisible su ingreso bajo la Ley de Transparencia y

despacha a la unidad que debe preparar la respuesta.

h) Generador de Respuesta: Encargado de generar la respuesta en la unidad
requerida (al menos un generador por unidad municipal que exista).
Coordina en su unidad que esta respuesta se entregue en los tiempos
estipulados en el Reglamento Interno de Transparencia.

i) Revisor de Respuesta: Revisar la informacién requerida antes de ser
despachada al Encargado de SAI, procurando que esta sea la que
corresponde y que dé cuenta de lo solicitado en el requerimiento. Entrega

respuesta revisada a Encargado de SAI.

J) Despachador de Respuesta: Encargado de despachar la respuesta desde
la Unidad requerida, con la firma de responsabilidad respectiva, al
Encargado/a de SAI.

k) Encargado de Gestion Documental: Encargado de todo el flujo documental

del Municipio. Encargado/a de mantener registro de toda la documentacién
existente en el municipio a nivel de archivos. Registrar la trazabilidad de la
documentacion.

l) Enlace: Es el canal de comunicacién entre la municipalidad y el Consejo
para la Transparencia (CPLT), lo que permitira agilizar el flujo de
informacién entre las dos partes.
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Rol

Nombre

Mail

Encargado de
Transparencia y Enlace

Yolanda Rojas Buguefio

yorojas@vallenar.cl

Receptor de Solicitudes

Paulina Tapia Vera

ptapiafer@hotmail.com

Generador de respuesta

Yolanda Rojas Buguefio

yorojas@vallenar.cl

Revisor de la respuesta

Pamela Pérez Cavieres

pamelaperez@vallenar.cl

Encargado de Informatica

Pedro Zamarca Paz

pzamarca@vallenar.cl

Autoridad firmante

Karina Zarate Rodriguez

kzarate@vallenar.cl

Monitor de capacitacion

Karina Zarate Rodriguez

kzarate@vallenar.cl

Coordinadores de Transparencia por Direccién o Departamento

Direccion o Departamento

Nombre

Mail

Alcaldia

Marilyn Diaz Diaz

marilyndiaz@vallenar.cl

Administracion

Camila Rojas Rodriguez

Camilarojasallenar.cl

Mariana Hidalgo Flores

mhidalgo@vallenar.cl

Control
Yrldico Johana Chelme Chelme johanachelme@
Trénsito Alicia Campillay Gallardo acampillay@vallenar.cl

Medio Ambiente

Ameérica Zamarca Ramos

azamarca@vallenar.cl

Obras

Jessica Barrera Carrizo

jbarrera@vallenar.cl

Desarrollo Comunitario

Yubiza Pérez Coss

yperez@vallenar.cl

Administracién y Finanzas

Rosa Montecino Rojas

rmontecino@vallenar.cl

Secretaria Municipal

Maria Miranda Guzman

mmiranda@vallenar.cl

SECPLA

Nancy Lépez Guzman

nlopez@vallenar.cl

JUZGADO POLICIA LOCAL

Alicia Pujado Villegas

apujado@vallenar.cl

SALUD

Evelyn Garin Fernandez

evelyngarinfernandez@gmail.com

EDUCACION

Daniel Carrero Canales

daniel.carrero@daemvallenar.cl




Nombre Paulina Tapia Vera
Direccidn Plaza N° 25

Localizacion de oficina de atencion Oficina de Partes

Fono 2672305

Fax 2672307

Correo electrénico ptapiafer@hotmail.com
Dias y Horario de atencién a publico 08.45 a 13:45 horas
Nombre Margarita Gallo Hernandez
Direccién Plaza N° 25

Localizacidn de oficina de atencién Oficina de Informacion
Fono 2672300

Fax 2672307

Correo electrdnico mgallo@vallenar.cl
Dias/Horario de atencién a publico 08:45 z 13:45 horas

4°.- Comuniquese el presente Decreto a las Direcciones y Departamentos
Municipales para conocimiento y cumplimiento.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

NAN
SECRETARI
DISTRIBUCION:

Direcciones Municipales
Administracion Municipal

Direcciéon de Control
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