Direccion de Administracién y Finanzas
Departamento de Adm. De Recintos
Vehiculos y Servicios Internos

1. Municipalidad
de Vallenar

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
DOMINGO SEGUNDO CHELME FUENTES

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS
INTERNOS.

MES DE INFORME:
ENERO 2026 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

SERENO EN EDIFICIO NICOLAS NARANJO.

-Anotar en primera bitacora hora de salida, matricula y nombre del conductor.
-Anotar en segunda bitacora hora de salida, matricula, nombre del conductor y
llegada de vehiculo.

-Entrega de llaves a conductores de vehiculos municipales.

-Encargado de portones y puertas de entrada y salida del edificio.

-Monitorear camaras de seguridad de forma permanente.

-Realizar rondas por todo el edificio.

-Orientar con informacion al publico que asiste a diversas oficinas del edificio.

FIRMA FUNCIONARIO VICTOR LOBOS SALAZAR
ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS
MUNICIPALES
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PABLO LANAS TRASLAVINA
DIRECTOR ADMINISTRACION Y FINANZAS
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