INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

! Ling-Mehig Lau Vega

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

I3

i Secretaria Comunal de Planificacion

NOMBRE JEFE DIRECTO:

| Eduardo Peralta Flores

MES DE INFORME:

[ Enero 2026

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
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incorporandc los gjes transversales del programa.

PGO.

e Creacion y gestion de boletin informativo, enfocado en los avances del PGS y PGO,
» Registro fotografico y audiovisual de las actividades desarrolladas en el marco del PGS y

e Activacion, administracion y generacion de contenidos para las redes sociales del barrio.
e Desarrollo y apoyo comunicacional a otros proyectos vinculados a la planificacién comunal.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

e Elaboracidn v correccidn de nlanificacianec camanalac

Producto Avance i Estado
Plan de Gestién Social | 1. Gestion Editorial y Produccién de Boletines e Ejecutado /
(PGS) En proceso
®  Finalizacién del Boletin 2024, incluyendo correcciones de
contenido, ajustes de diagramacidn v edicidn final.
e Seleccién y curaduria de textos e imdgenes correspondientes
al periodo 2024,
e Coordinacion de envio a correccion con equipo MIMVU y
_ gestidit de observaciones recividas. -
e Realizacion de pruebas de impresidn y ajustes finales. . -
e Envio del boietin a visto bueno institucional.
Andlisis, seleccién de informacién y planificacién de
contenidos para Boietin 2025.
e Inicio y desarrollo del proceso de diagramacién del Boletin
2025.
e  Edicién y correccién de fotografias asociadas a ambos
boletines.
2. Planificacién y Seguimiento Ejecutado
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Organizacion, revisidn y actualizacion de redes sociales.
Creacidn, edicion y publicacidn de contenidos asociados a
actividades comunitarias (posts, reels y videos).

Difusién de actividades mediante redes sociales y
WhatsApp.

Generacidn de material grafica: afiches, piezas digitales

videos de invitacién.
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promomonales (mateadas, ventas solidarias, reuniones
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4. Cobertura y Registro de Actividades Comunitarias

Registro audiovisual (fotografia y video) de actividades
comunitarias.

Grabacion y edicidn de contenido para difusion posterior.
Anovo en la preparacidn y cohertura de reuniones
comunitarias y autogestionadas.

Creacidn de contenido posterior a las actividades (posts,
reeis y videos resumen).

Archivo y ordenarnienio de maieriai audiovisuai en carpeias
digitales (Drive).

5. Apoyo a Gestion Administrativa y Comunitaria

Elahoracién de afiches para actividades comunitarias.
Redaccion de documentos de apoyo, incluyendo carta

asociada 2 denuncia por situacidn de infraectructura
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(Escalinata Umbral Norte).
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ApOYO Comunicacional en actividaaes comunitarias y

coordinaciones vecinales.
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