ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO

I. Municipalidad
de Vallenar

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDOS:

| NICOLE VICENZOT LARGO |
DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERO:

| DIDECO/FOMENTO PRODUCTIVO/MICROEMPRESAS |
NOMBRE JEFE DIRECTO:

| PAULINA CRESPO LEMUS |
MES DE INFORME:

| SEPTIEMBRE 2025 |

e  TRABAIO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

- APOYO TECNICO Y ADMINISTRATIVO EN OFICINA MICROEMPRESA.

- ASESORIAS MICROEMPRESA FAMILIAR (LEY 19.749).

- VISITAS DOMICILIARIAS M.E.F.

- COORDINACION CONTINUA CON INSTITUCIONES COMO PRODEMU, SERCOTEC,
FOSIS, SERVICIOS DE SALUD U OTRAS, A BENEFICIO DE MICROEMPRESA.

- APOYO A DIFERENTES INSTITUCIONES RELACIONADAS CON
EL AREA DE EMPRENDIMIENTO Y M.E.F.

- ASESORIA Y GESTION A EMPRENDEDORES DE LA COMUNA.

- COORDINAR REUNIONES CON AGRUPACIONES.

- APOYO A PROGRAMA FOSIS EN INSCRIPCIONES.

- ATENCION DE PUBLICO.

- COORDINAR FERIAS DE EMPRENDIMIENTO.

- MANTENER CATASTRO ACTUALIZADO DE USUARIOS MICROEMPRESA.

e ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

FECHA ACTIVIDAD
01/09/2025 - Permiso administrativo.
02/09/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Derivacién de usuario M.E.F. al Centro de Negocios (SERCOTEC), seguin agenda (calendario google),
para la obtencidn de su permiso sanitario respectivo.

03/09/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestion de Patente M.E.F.:

e Cert. N2 95: Krishna Gonzalez B.

04/09/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Reunién con Unién Comunal.

- Convocatoria para actividad “Bienvenida Fiestas Patrias”.

05/09/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Derivacién de usuario M.E.F. al Centro de Negocios (SERCOTEC), segun agenda (calendario google),
para la obtencién de su permiso sanitario respectivo.

08/09/2025 - Atencién de publico.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

09/09/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Visitas Microempresas Familiares:

1.- Eddy Carvajal F. 2.- Katherine Aguilera C. 3.- Krishna Viera B. 4.- Rosalia Campos V.
5.- Sandra Pérez C.
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10/09/2025

- Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestidn de Patente M.E.F.:

e  Actualizacién cert. N2 96 y ampliacion de giro cert. N2 97: Carlos Cereceda C.

11/09/2025

- Atencion de publico.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

12/09/2025

- Atencidn de publico.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

15/09/2025

- Permiso compensatorio.

16/09/2025

- Permiso compensatorio.

17/09/2025

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Apoyo con Productores locales y concurso de Cocinerias, en Inauguracion de Ramadas 2025.

22/09/2025

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Derivacién de usuario M.E.F. al Centro de Negocios (SERCOTEC), seglin agenda (calendario google),
para la obtencidn de su permiso sanitario respectivo.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina de Patente:

e  Maria Tapia C.

23/09/2025

- Atencidn de publico.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

24/09/2025

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Operativo Interinstitucional de Formalizacion, e informacidn para el sector productivo y comercial de
la comuna.

25/09/2025

- Atencidén de publico.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

26/09/2025

- Atencidn de publico.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

29/09/2025

- Atencidn de publico.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

30/09/2025

- Atencidén de publico.
- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

FUNCIONARIA JEFE DIRECTO

DIRECTORA DE
DESARROLLO COMUNITARIO




