I. Municipalidad ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
de Vallenasr

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
rEstefania Paz Lépez Licuime J

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
['SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION ]

NOMBRE JEFE DIRECTO:
[ EDUARDO PERALTA FLORES

L]

MES DE INFORME:
[ SEPTIEMBRE DEL ANO 2025. ]

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Revisidn de Bases administrativas especiales Departamento de Licitaciones; Revisién de titulos de
dominio en Conservador de Bienes Raices para postulacion de proyectos diferentes fuentes de
financiamiento; Revisién de Convenios de Proyectos con diferentes fuentes de Financiamiento;
Confeccién de escrituras, prohibiciones y redaccién de estudios Entidad Patrocinante.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

~ Elaboracion de Decreto que APRUEBA CONTRATO A SUMA ALZADA, LICITACION
PUBLICA ID 2322-73-R125, “SUITE DE CIBERSEGURIDAD”, SUSCRITO ENTRE LA
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR Y TI CHILE REVENTA DE SOFTWARE Y
HARDWARE SPA.

- Elaboracién de CONTRATO A SUMA ALZADA, LICITACION PUBLICA 1D 2322-73-R125,
“SUITE DE CIBERSEGURIDAD”, SUSCRITO ENTRE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
VALLENAR Y Tl CHILE REVENTA DE SOFTWARE Y HARDWARE SPA.

_ Elaboracién de Decreto que APRUEBA “CONVENIO DE SUMINISTRO ARRIENDO DE
CAMION GRUA PARA RETIRO DE VEHICULOS EN LA VIA PUBLICA”, ID 2322-81-LE25,
ENTRE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR Y DON DIMA ANTONIO NURNEZ
BRICENO.

- Elaboracién de “CONVENIO DE SUMINISTRO ARRIENDO DE CAMION GRUA PARA
RETIRO DE VEHICULOS EN LA ViA PUBLICA”, ID 2322-81-LE25, ENTRE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE VALLENAR Y DON DIMA ANTONIO NURNEZ BRICENO.

- Gestion interna y recepcion de adjudicatario para proceso de firmas con DON DIMA
ANTONIO NUNEZ BRICENO.

- Visita fisica a las Dependencias de la Direccion juridica de la llustre Municipalidad de
Vallenar, con la finalidad de obtener el timbrado del V°B° del Director juridico del
APRUEBA “CONVENIO DE SUMINISTRO ARRIENDO DE CAMION GRUA PARA RETIRO
DE VEHICULOS EN LA VIA PUBLICA”, ID 2322-81-LE25.

- Entrega fisica a la Secretaria de Ia Alcaldia en el Edificio Consistorial de 4 ejemplares
de la concesion con su firma original.

- Elaboracién de Oficio a Modificaciones de Contrato de Construccion y Proyectos
habitacionales en sitio propio y mandato, Proyecto D.S. 10 Habitabilidad Rural,
correspondiente 4 Beneficiarios, con 4 ejemplares cada uno.

- Enviar fisicamente en la Delegacién provincial del SERVIU, las Modificaciones de
Contrato de Construccion y Proyectos habitacionales en sitio propio y mandato,
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Proyecto D.S. 10 Habitabilidad Rural, correspondiente 4 Beneficiarios, con 4
ejemplares cada uno.

- Elaboracion de Decretos que APRUEBA “CONCESION SERVICIO DE MANTENIMIENTO
DE BARNOS HIGIENICOS Y DUCHAS, SECTOR CUATRO PALOMAS, FIESTAS PATRIAS
2025”, ID 2322-90-LQ25, ENTRE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR Y DON
AMADOR ANTONIO CONTRERAS VEGA.

- Elaboracion de “CONCESION SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE BANOS HIGIENICOS
Y DUCHAS, SECTOR CUATRO PALOMAS, FIESTAS PATRIAS 2025”, 1D 2322-90-LQ25,
ENTRE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR Y DON AMADOR ANTONIO
CONTRERAS VEGA.

. Gestién interna y recepcion de adjudicatario para proceso de firmas con DON
AMADOR ANTONIO CONTRERAS VEGA.

- Entrega fisica a la Secretaria de la Alcaldia en el Edificio Consistorial de 4 ejemplares
de la concesién con su firma original.

- Visita fisica a las Dependencias de Ia Direccidn juridica de la llustre Municipalidad de
Vallenar, con la finalidad de obtener el timbrado del V°B° del Director juridico de la
“CONCESION SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE BANOS HIGIENICOS Y DUCHAS,
SECTOR CUATRO PALOMAS, FIESTAS PATRIAS 2025”, ID 2322-90-LQ25".

_ Elaboracién de Memorando y recoleccion de informacion para enviar a la Direccion
juridica sobre la situacion de el Contrato de suministro denominado “Actualizacion
del estudio de ingenierfa y evaluacion socioeconémica, construccion, prolongacion,
Avenida Matta, Vallenar”, con la empresa PGC INGENIEROS LIMITADA.

- Respuesta al Departamento de Licitaciones sobre interrogante planteada por la
Encargada de Licitaciones, dofia Jacqueline Elorza, correspondiente a determinar la
procedencia en solicitar el Acuerdo del Honorable Concejo Municipal, para contratar
por medio de la figura excepcional denominada “licitaciéon Privada”, segun lo
establecido en el Articulo 8 de la Ley N. 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades.

- Elaboracién de esquema practico sobre la Modernizacién de la figura excepcional de
compra de Trato Directo para el Departamento de Licitaciones.

- Envié de correo electrénico al Director Juridico adjuntando documentacion e
indicandole mi teorfa y forma de proceder respecto de situacion sobre el Contrato de
suministro “Actualizacion del estudio de ingenieria y evaluacidon socioeconémica,
construccién, prolongacion, Avenida Matta, Vallenar”, con la empresa PGC
INGENIEROS LIMITADA.

- Elaboracién de “Concesién Servicio Habilitacion Custodia y Control de Vehiculos
Particulares Sector Cuatro Palomas para Fiestas Patrias “ 1D 2322-102-LQ25.

_ Elaboracion de Decreto de aprobacion “Concesion Servicio Habilitacion Custodia y
Control de Vehiculos Particulares Sector Cuatro Palomas para Fiestas Patrias “, ID
2322-102-LQ25.

- Gestion interna y recepcién de adjudicatario para proceso de firmas con empresa
INVERSIONES DONA SOPHIA Il SPA, RUT 77.088.089-0.

- Revisién, Andlisis y descarga de antecedentes en Plataforma de Mercado Publico de
la Direccién de Chile Compra para diversas Licitaciones Publicas de la llustre
Municipalidad de Vallenar.

- Gestiones telefénicas y por correo electronicos con proveedores adjudicados para
coordinar proceso de firmas de contratos de la llustre Municipalidad de Vallenar.

- Tramitaciéon de documentacion por Plataforma Extranet Municipal.

_ Visita de trabajo al Edificio Consistorial para el Departamento de Licitaciones.
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_ Atencién de publico en orientaciones juridicas concernientes a temas de herencia,

posesion efectiva, divorcio, etc.
. Atencion al Publico en la Oficina de la Entidad Patrocinante Municipal.
_ Analisis de Jurisprudencia Administrativa de la Contraloria General de la Republica.

- Orientacién a los funcionarios y personal Municipal, sobre el proceder administrativo

y juridico.

_ Solicitud de documentacién a los Departamentos de la llustre Municipalidad de

Vallenar.
- Respuestas por correos electrénicos a funcionarios de la Municipalidad.
- Demas labores propias de asesoria juridica.
- Feriado legal por 10 dias, desde 15 de septiembre, hasta el 30 de septiembre.
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