ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR.
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO
DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO

I. Municipalidad
de Vallenar

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| ARACELY RIVERA ESPEJO |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:
‘ DIDECO / DEPARTAMENTO DE FOMENTO PRODUCTIVO |

NOMBRE JEFE DIRECTO:
| PAULINA CRESPO LEMUS |

MES DE INFORME:
SEPTIEMBRE DE 2025 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

-Apoyo Administrativo Dpto. de Fomento Productivo.

- Atencién Publico que asisten de manera espontdnea al Dpto. de Fomento Productivo.
- Distribucion Correspondencia a Programas insertos en Dpto. Fomento Productivo.

- Realizar documentos (Memos, Viaticos, Decretos, Respuestas de Providencias, Certificados de
Disponibilidad Presupuestaria, Orden de Pedido)

- Seguimiento de Documentacion Enviada.

-Mantener actualizados contactos telefénicos de Departamentos y programas de la I.
Municipalidad de Vallenar.

-Mantener actualizado catastro de profesionales del Dpto. de Fomento Productivo.
-Participacidon en reuniones encargadas por jefatura directa.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

-Atencidn a usuarios Depto. Fomento Productivo
-Trabajos administrativos

- Entrega de correspondencia a DIDECO

- APOYO ACTIVIDAD PAJARETE

- APOYO ACTIVIDAD DEL ROCK

- REUNION PLATAFORMA DIGITAL

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA DIRECTORA
DESARROLLO COMUNITARIO

iVallenar Vive Mejor!



