ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
1. Municipalidad DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO

de Vallenar

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDOS:

| NICOLE VICENZOT LARGO |
DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERO:

| DIDECO/FOMENTO PRODUCTIVO/MICROEMPRESAS |
NOMBRE JEFE DIRECTO:

| PAULINA CRESPO LEMUS |
MES DE INFORME:

| NOVIEMBRE 2025 |

e TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

- APOYO TECNICO Y ADMINISTRATIVO EN OFICINA MICROEMPRESA.

- ASESORIAS MICROEMPRESA FAMILIAR (LEY 19.749).

- VISITAS DOMICILIARIAS M.E.F.

- COORDINACION CONTINUA CON INSTITUCIONES COMO PRODEMU, SERCOTEC,
FOSIS, SERVICIOS DE SALUD U OTRAS, A BENEFICIO DE MICROEMPRESA.

- APOYO A DIFERENTES INSTITUCIONES RELACIONADAS CON
EL AREA DE EMPRENDIMIENTO Y M.E.F.

- ASESORIA Y GESTION A EMPRENDEDORES DE LA COMUNA.

- COORDINAR REUNIONES CON AGRUPACIONES.

- APOYO A PROGRAMA FOSIS EN INSCRIPCIONES.

- ATENCION DE PUBLICO.

- COORDINAR FERIAS DE EMPRENDIMIENTO.

- MANTENER CATASTRO ACTUALIZADO DE USUARIOS MICROEMPRESA.

e ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:
FECHA ACTIVIDAD
01/11/2025 - Apoyo en Expo Huasco 2025.

03/11/2025 - Atencidén de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestion de Patente M.E.F.:

e (Cert. N2107: Carmen Acufia A.

- Taller EDLI.

04/11/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Programacion Especifica, actividad “Feria venta de garaje”.
05/11/2025 - Atencidén de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina de Patente:
e Carmen Acufia A.

06/11/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Visita terreno para actividad “Feria venta de Garaje”.
07/11/2025 - Atencidén de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Apoyo en actividad “Dia del Artesano/a”.
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10/11/2025 - Atencién de publico.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

11/11/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

- Visitas M.E.F.:

1.- Camila Diaz B.

2.- Carlos Zuleta A.

3.- Estefania Pallante

4.- Joancarlo Meza

5.- Marcela San Martin

12/11/2025 - Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestion de Patente M.E.F.:

e Cert. N2 110: Grisia Gonzalez E.I.R.L.

e Cert. N2 111: Pablo Rivera E.I.R.L.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina de Patente:
e Lorena Godoy M.

13/11/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina de Patente:
e  Grisia Gonzalez E.I.R.L.

14/11/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Reunidén de equipo Fomento Productivo.

17/11/2025 - Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Capacitacion Cooperativas. SERCOTEC.

18/11/2025 - Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestidn de Patente M.E.F.:

e (Cert. N2112: Madelen Aguirre E.I.R.L.
e  Cert. N2 113: Manuel Aguirre E.I.R.L.

19/11/2025 - Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestidn de Patente M.E.F.:

e  Cert. N2 114: Carolina Alvarez C.

e (Cert. N2 115: Diego Godoy E.I.R.L.

- Derivacién de usuario M.E.F. al Centro de Negocios (SERCOTEC), seguin agenda (calendario google),
para la obtencidn de su permiso sanitario respectivo.

20/11/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Charla sobre Microempresas Familiares a usuarias de programa "Emprendamos basico, formalizacion
FNDR FOSIS”.

- Gestion de Patente M.E.F.:

e Cert. N2 116: Hans Aguirre E.I.R.L.

e Cert. N2 117: Valeria Santibafez (ampliacién de giro).

iVallenar Vive Méejor!
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21/11/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina de Patente:

e Madelen Aguirre E.I.R.L.

e Manuel Aguirre E.I.R.L.

e Diego Godoy E.I.R.L.

24/11/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

25/11/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Reunidn con Sindicato de Ferias Libres, por feria navidefia 2025.
26/11/2025 - Atencion de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

27/11/2025 - Atencién de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

28/11/2025 - Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Apoyo en actividad “Feria venta de garaje”.

FUNCIONARIA JEFE DIRECTO

DIRECTORA DE
DESARROLLO COMUNITARIO

iVallenar Vive Méejor!



