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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR.
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO
I. Municipalidad DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO

de Vallenar

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| Ignacio Escobar Paez |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:
| FOMENTO PRODUCTIVO/ MICROEMPRESA |

NOMBRE JEFE DIRECTO
| PAULINA CRESPO LEMUS |

MES DE INFORME:
| NOVIEMBRE 2025 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

e Elaborary asesorar Téchicamente al departamento de fomento productivo en formu-
lacién de proyectos con fondos regionales, ptiblicos y/o privados.

e Asistencia técnica a usuarios de la comuna de Vallenar de Fomento Productivo.

e Participacion en reuniones que sean encargadas por su jefatura directa.

e Mantener un trabajo coordinado con todos los integrantes del equipo del departa-
mento.

e Atencién a usuarios de microempresa.

e Apoyo administrativo y técnico oficina de microempresas.

e Asesoriay gestion a emprendedores de la comuna.

e Apoyo en la articulacidn con diferentes instituciones publicas y privadas relacionadas
con emprendimiento.

e Apoyo en la coordinacién de reuniones con agrupaciones relacionadas con emprendi-
miento.

e (Coordinacion de talleres y charlas para capacitar a usuarios del emprendimiento.
Atencion a publico.
e Otras tareas que encomiende su jefatura directa.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

e Seorientd a usuarios en el desarrollo de sus ideas de negocio, guidndolos en procesos
de formalizacion, incluyendo la creacién de empresas como Persona Natural o Juridi-
ca, ademds de la asesoria en los distintos regimenes de tributacion disponibles. Esto
permitié otorgar a los emprendedores una base legal sélida y facilitar su acceso a fi-
nanciamiento publico y privado.

e (Generacidn de vinculos con diversas instituciones estatales, fortaleciendo alianzas es-
tratégicas orientadas al apoyo de emprendedores locales.

e Coordinacién y apoyo en la Expo Agropecuaria, colaborando en distintas funciones
operativas, técnicas y logisticas.

e Orientacién integral en materias empresariales y registro de nuevos interesados en
programas de apoyo, resolviendo consultas y acercando asistencia técnica a la comu-
nidad.

e Realizacién de visitas a expositores de ferias, identificando necesidades, oportunida-
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des de mejora y acompariando la gestion de fortalecimiento de sus emprendimientos.

e Apoyo a usuarios en la postulacion a lineas de financiamiento como Capital Empren -
de FNDR Ecosistema Emprendedor, Abeja, Crece y Semilla Inicia de Atacama, brin-
dando asesoria personalizada durante todo el proceso.

e Acompaiiamiento a emprendedores en la obtencidn de patentes municipales, asesoria
tributaria e inicio de actividades, orientdndolos en la eleccién del régimen tributario
mds adecuado segtin su rubro y proyeccion.

e Apoyo en la creacion de Microempresas Familiares (MEF), gestionando patentes mu-
nicipales y resoluciones sanitarias cuando corresponde.

e (ierre y término de prdctica laboral de estudiantes, formalizando su finalizacién de
jornada y actividades.

e Exposicién y charla a usuarios beneficiados con proyectos FOSIS "Formalizate", abor-
dando temdticas de creacién de empresas y normativa MEF.

e Participacién activa en la Expo Agropecuaria, colaborando en la revisién de aspectos
técnicos, logisticos y en el adecuado desarrollo de la actividad.

e Elaboracién de encuestas de participacion, envio y gestion de ndminas, ademds de la
coordinacion de procesos de inscripcién en diversas actividades y ferias comunales.

e Coordinacidn, participacion y ejecucion de la actividad del Dia del Artesano, donde se
reconocid y certificé la destacada labor que realizan los artesanos de la comuna. Esta
actividad fue desarrollada en conjunto con la Oficina de Cultura, fortaleciendo el tra-
bajo colaborativo y la puesta en valor del patrimonio local.

e Coordinacién de la actividad Venta de Garage — Seqgunda y Tercera Versidn, aseguran-
do su buen funcionamiento y cumplimiento de procesos administrativos.

e Participacién en charlas y capacitaciones sobre creacion de cooperativas, entregando
asesorias correspondientes a los asistentes.

e Ingreso y recepcion de documentos de postulantes a la Feria Navideiia y Feria Tele-
ton, verificando antecedentes para su participacion.

e Realizacién de la Venta de Garage — Segunda Versidn, gestionando las distintas dreas
y requerimientos de la actividad.

e (Colaboracién en la actividad Teleton, trabajando en conjunto con los organizadores y
apoyando el desarrollo de iniciativas vinculadas a la campana solidaria.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA DIRECTORA
DESARROLLO COMUNITARIO
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