I. Municipalidad i
de Vallenar

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

‘ ESTER SOLEDAD SANTIBANEZ ROJAS

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:

‘ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS / DEPTO. BIENES, BODEGA Y ARCHIVOS MUNICIPALES

|

NOMBRE JEFE DIRECTO:

‘ EUGENIA SAAVEDRA PEREIRA

MES DE INFORME:

| NOVIEMBRE 2025

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

APOYO PROFESIONAL ACTIVO FIJO E INVENTARIO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

INGRESO DE INFORMACION DE BIENES AL SISTEMA DE ACTIVO FIJO Y BODEGA DE CAS — CHILE.
GESTIONAR ALTAS SEGUN INGRESOS.

APOYO ADMINISTRATIVO A DEPTO. DE BODEGA.

INGRESO Y ETIQUETADO DE BIENES (NUEVOS), INGRESADOS POR BODEGA.

REGISTRO DE INFORME TECNICO DE VEHICULOS, CONJUNTO CON MECANICO (REMATE).
CLASIFICACION DE CASETAS DE VOTACION, POR ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL Y
DISTRIBUCION.

ACTUALIZACION DE BIENES DE ACTIVO FlJO.

RECABAR INFORMACION PARA EL USO DE PLATAFORMA EN TEMA DE ECONOMIA CIRCULAR
PARA LOS BIENES QUE NO SERAN REMATADOS.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA DIRECTIVO



