ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR.

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

TERESA AGUIRRE ZEPEDA

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:

ADMINISTRACION MUNICIPAL

NOMBRE JEFE DIRECTORA (S):

MARIA LORENA RIVERA PINO

MES DE INFORME:

Mayo 2025

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Apoyo Administrativo en Administracion Municipal

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES MAYO 2025

-Atencion de Publico.
-Realizar horas estimativas mes de mayo de funcionarios de la direccién.

-Realizar horas ejecutadas correspondientes al mes de abril de funcionarios de la direccion.

-Realizar entrega de documentos de diversos departamentos y direcciones, ya sean horas estimativas,

ejecutadas, autorizacion de decretos del Depto. De Salud.

-Archivar documentos de Administracion Municipal.

-Realizar tareas encomendadas por el Administrador Municipal.

-Apoyo Administrativo en Secretaria Municipal, (reemplazo los dias 22 y 23

de mayo 2025).

FIRMA FUNCIONARIO

FIRMA JEFE DIRECTO




