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                        INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   
MAYCKOL CÉSAR JOFRÉ MONÁRDEZ 
 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  
DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 
 
MES DE INFORME:  
MAYO 2025 
 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
APOYO ENCARGADO Y COORDINADOR SERENOS DE DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 COORDINAR TURNOS DE SERENOS DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 
 COORDINAR SALIDAS DE CONDUCTORES PARA TRASLADO DE PERSONAL DEL DPTO DE 

RECINTOS MUNICIPALES, A DIFERENTES EDIFICIOS MUNICIPALES. 
 COORDINAR Y SUPERVISAR EN TERRENO, TRABAJOS DE LIMPIEZA, RETIRO DE 

ESCOMBROS Y POSICIONAMIENTO DE BANCAS EN EX UDA, (TRABAJOS PARA DAR 
CUMPLIMIENTO AL DIA DEL PATRIMONIO). 

 ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS. 
 COORDINAR EJECUCION DE HOUSE HOUSEKEEPING EN SECTOR NICOLAS NARANJO, 

AREA TALLER, PAÑOL, BODEGA TERMICA, BODEGA MAESTROS Y OFICINA 
ADMINISTRATIVA. 

 SUPERVISION DE TRABAJOS EN RECINTO, CENTRO COMUNITARIO (SALA DE 
REHABILITACION INFANTIL CON ESTRATEGIA COMUNITARIA). 

 SUPERVISION Y COORDINACION EN TRABAJOS DE CONFECCION: 4 MARCOS DE 
VENTANA CON MALLA INSECTERA, (PARA PROGRAMA ECOMERCADO). 

 SUPERVISION DE SERENOS EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES, DAR DIRECTRICES 
DE REFORZAR RONDAS Y HORARIO DE CADA UNA DE ELLAS. 

 REALIZAR COMPRAS CON CAJA CHICA, PARA EJECUTAR TRABAJOS EN DISTINTOS 
RECINTOS MUNICIPALES. 

 COORDINAR TRABAJOS DE INSTALACION DE ENCHUFES EN DEPARTAMENTO DE 
TRANSITO. 

 COORDINAR Y SUPERVISAR TRABAJOS DE PORTICOS DE EMERGENCIA, DEBIDO A 
COLISION DE MAQUINARIA. 

 CONFECCION DE INFORME DE DESEMPEÑO PARA TRABAJADORES DE CUADRILLA DE 
MANTENCION. 

 CONFECCION DE HORAS EJECUTADAS DE CUADRILLA DE MANTENCION. 
 REALIZAR DOCUMENTACION DE ACTA DE ENTREGA DE E.P.P, PARA CUADRILLA DE 

MANTENCION Y REPARACION. 
 SUPERVISION DE CUADRILLA EN TERRENO, PARA VERIFICAR USO CORRECTO DE E.P.P, 

EN TRABAJOS DE MANTENCION Y REPARACION. 
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 REALIZAR INFORMES DE LEVANTAMIENTO DE MATERIALES EN RECINTOS MUNICIPALES, 
Y CONDICIONES SUBESTANDAR. 

 COORDINAR Y SUPERVISAR EN TERRENO, TRABAJOS DE SOLDADURA: REPARACION DE 
ARCO DE FUTBOL EN POLIDEPORTIVO. 

 COORDINAR LIMPIEZA Y RETIRO DE MATERIALES EN CENTRO COMUNITARIO, DEBIDO A 
TRABAJOS EJECUTADOS EN EL LUGAR. 

 COORDINAR TRASLADO DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS, DESDE 4 PALOMAS A 
VIVERO MUNICIPAL, PARA FIESTA DEL PISCO, ACTIVIDAD A REALIZAR EL DIA SABADO 24 
DE MAYO. 

 SUPERVISAR Y ENTREGAR FOCOS LED PARA SER INSTALADOS EN TALLER MECANICO, 
RECINTO NICOLAS NARANJO, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR TRABAJOS OPTIMOS Y 
MANTENIENDO LAS CONDICIONES NECESARIAS DE SEGURIDAD. 

 EJECUCION OPERATIVA DE ENCENDIDO DE GENERADOR PARA ALUMBRADO DE 
CANCHA CENTRAL EN ESTADIO MUNICIPAL. 

 COORDINACION Y SUPERVISION DE TRABAJOS EN TERRENO, RECINTO VILLA EDEN, 
CAMBIO DE LLAVE LAVAMOS E INSTALACION DE TAPONES DE PVC POR FUGA DE AGUA 
EN BAÑO. 

 SUPERVISION Y COORDINACION DE TRABAJO: INSTALACION DE CERRADURA SOLDADA 
EN 2 PISO, EDIFICIO CONSISTORIAL, (OFICINA ORGANIZACIONES). 

 SUPERVISION EN TERRENO, TRABAJO DE INSTALACION DE 2 PUERTAS, EN 3 PISO 
EDIFICIO CONSISTORIAL, (DIRECCION DE SECPLA). 

 COORDINAR Y SUPERVISAR. TRABAJOS DE CONFECCION DE REPISAS Y GANCHOS DE 
UBICACIÓN, PARA EL ORDEN DE HERRAMIENTAS MANUALES DEL DEPARTAMENTO DE 
RECINTOS MUNICIPALES. 

 COORDINAR TRABAJO DE INSTALACION DE PIZARRA, EN REGISTRO SOCIAL DE 
HOGARES. 

 SUPERVISION DE TRABAJO DE CONFECCION E INSTALACION DE SOPORTE PARA 
COLUMPIO EN OFICINA RECINTO CENTRO COMUNITARIO (SALA DE REHABILITACION 
INFANTIL CON ESTRATEGIA COMUNITARIA). 

 COORDINAR Y SUPERVISAR, TRABAJO DE SOLDADURA EN INSTALACION DE MESA DE 
TRABAJO EN NICOLAS NARANJO. 

 COORDINAR Y SUPERVISAR, TRABAJOS DE RETIRO DE MALLA Y TECHO EN BODEGA DE 
MAESTROS, DEBIDO A CONTAMINACION DE PLAGA DE PALOMAS, LO QUE ESTABA 
PROVOCANDO UNA SITUACION SUBESTANDAR COMPLEJA. 

 COORDINAR TRABAJO DE CONFECCION DE ESCALERA DE PERFIL, PARA TRABAJOS 
OPERATIVOS DE CUADRILLA. 

 COORDINAR INSTALACION DE PUERTA Y CERRADURA EN CAMARIN, RECINTO ESTADIO 
MUNICIPAL. 

 COORDINAR Y SUPERVISAR TRABAJOS VARIOS EN RECINTO 4 PALOMAS (FIESTA CRUZ 
DE MAYO): INSTALACION DE PERFILES Y CERCO GALVANIZADO PARA PERIMETRO DE 2 
SUBESTACIONES ELECTRICAS, INSTALACION DE FOSA SEPTICA DE 10.000 LITROS, 
INSTALACION DE CERCO GALVANIZADO PARA PERIMETRO EN INSTALACION DE BAÑOS 
QUIMICOS. 

 SUPERVISION DE SERENOS EN RECINTO 4 PALOMAS, INDICACION NUEVAS RODAS Y 
PUNTOS ESTRATEGICOS EN LA ACTIVIDAD CRUZ DE MAYO. 

 COORDINACION DE TRASLADO DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS, DESDE 4 PALOMAS A 
NICOLAS NARANJO. 
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 COORDINAR Y SUPERVISAR TRABAJOS DE JARDINERIA, EN LOS SIGUIENTES RECINTOS: 
ESTADIO MUNICIPAL, DIDECO Y NICOLAS NARANJO. 

 COORDINACION DE LIMPIEZA DE MONOLITO EN PLAZA DE ARMAS VALLENAR, 
ACTIVIDAD 21 DE MAYO. 

 COORDINACION DE TRABAJOS DE MANTENCION DE PUERTA EN POLIDEPORTIVO, 
SECTOR DE YOGA. 

 COORDINACION DE TRABAJOS DE REPAREACION DE BAÑOS EN ESTADIO MUNICIPAL. 
 COORDINACION DE REPARACION Y MANTENCION DE BAÑO PRIMER PISO EDIFICIO 

CONSISTORIAL. 
 COORDINACION Y SUPERVISION DE TRABAJOS EN ESTADIO TECHADO, CAMBIO DE 

SIFON, REPARACION DE MANILLAS Y MANTENCION DE PUERTA METALICA ACCESO 
PRINCIPAL. 

 CONFECCION DE ORDENES DE TRABAJO, DE ACUERDO A LAS SOLICITUDES DIARIAS DE 
LOS RECINTOS MUNICIPALES. 

 COORDINACION Y SUPERVISION DE COFECCION DE 2 PUERTAS PARA LA SUBESTACION 
DE 4 PALOMAS. 

 COORDINAR TRABAJOS CON NUEVA ATACAMA, PARA VERIFICAR ESTADO DE 
ALCANTARILLADO, EN RECINTO NICOLAS NARANJO. 

 COORDINAR LIMPIEZA GENERAL DE RECINTOS, Y REALIZAR TRASLADO DE BASURA CON 
CAMION, HACIA EL VERTEDERO.  

 COORDINACION DE TRABAJO EN TERRENO, CAMBIO DE EQUIPO LED EN BODEGA DE 
BIBLIOTECA MUNICIPAL. 

 SUPERVISION Y COORDINACION DE REPARACION DE GOTERA EN SEGUNDO PISO, 
RECINTO CENTRO COMUNITARIO. 

 TRABAJOS DE COORDINACION DE EMERGECIA EN SERENOS, PARA TRABAJOS EN 
DISTINTOS RECINTOS EJ: LICENCIA MEDICA, PERMISO ADMINISTRATIVO O 
VACACIONES. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 FIRMA FUNCIONARIO                                                            VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                               ENCARGADO DEPTO.ADM.RECINTOS  
                          MUNICIPALES 
       
 
 
 
 
                                                     ______________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 
DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 


