
 

 
INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL  
 
 
NOMBRE Y APELLIDO: 

JOSSETTE MILISENT MORELLOS DUEÑAS 

 

DIRECCION /DEPARTAMENTO/UNIDAD DE DESEMPEÑO: 

DOM, DEPARTAMENTO DE URBANISMO  

NOMBRE JEFE DIRECTO: 

MARTIN MOLINA 

 

MES DE INFORME: 

MAYO 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

APOYO PROFESIONAL  EN DOM 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

1.- REVISOR DE PROYECTOS DE EXPEDIENTES DEL N°  128 AL N° 149 

-EMISION DE ACTAS DE OBSERVACION 

 - INGRESOS DE EXPEDIENTES  

 -INGRESOS DE FUT (FORMULARIOS UNICOS DE TRÁMITES) 

 -EMISION DE ACTAS DE OBSERVACIÓN DE EXPEDIENTES, NOTIFICACION VIA CORREO      
ELECTRONICO. 

-EMISION DE CÁLCULO DE DERECHOS DE EXPEDIENTES, NOTIFICACIÓN VIA CORREO ELECTRÓNICO. 

- TIMBRAJE DE PLANOS EN EXPEDIENTE CON PERMISOS/RESOLUCIONES/AUTORIZACIONES 
/CERTIFICADOS. 

2.-VISITAS A TERRENO, RECEPCION DE PERMISIOS DE EDIFICACION. 

3.- REVISION SEGUNDO Y TERCER INGRESOS DE EXPEDIENTES OBSERVADOS EN MESES 
ANTERIORES. 

4.-ATENCION  A PÚBLICO Y REUNIONES PRESENCIALES Y ONLINE. 

   FIRMA FUNCIONARIA                                                                                                FIRMA JEFE DIRECTO    
 
 
 
 
 
 
 
                                                                            FIRMA DIRECTOR 


