
 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO 

YENIFER DE FILIPPI MENESES 

 
DIRECCIÓN/DEPARTAMENTO/UNIDAD DE DESEMPEÑO 

DIRECCIÓN JURÍDICA 

(UNIDAD CENTRAL DE VIGILANCIA) 

 
NOMBRE DIRECTIVO  

JAVIER VILLEGAS ALFARO 

 
MES DE INFORME 

MARZO  2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN PRESTACION DE SERVICIOS 
 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
 

➢ ELABORACIÓN DE: 
➢ MEMOS 
➢ CERTIFICADOS 
➢ ORDEN DE PEDIDOS 
➢ ACTA DE CONSEJO DE SEGURIDAD COMUNAL. 
➢ ORD. DE CONSEJO DE SEGURIDAD. 
➢ ENTREGA DE CORRESPONDENCIA A DEPENDENCIAS MUNICIPALES.  
➢ ENTREGA DE ORD. PARA CONSEJO DE SEGURIDAD A  LAS ENTIDADES 

CORRESPONDIENTES. 
➢ INGRESO DATOS PLATAFORMA SIRECC 
➢ ATENCIÓN DE PÚBLICO. 
➢ ASISTENCIA A REUNIONES  
➢ REUNIONES CON JUNTA DE VECINOS, ORGANIZACIONES FUNCIONALES DE LA COMUNA. 
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       FIRMA FUNCIONARIO                                                                           FIRMA DIRECTIVO  

 

                                                   

                                                                


