I. Municipalidad
de Vallenar

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO

MARIA JOSE PASTEN VILLALOBOS

DIRECCION/DEPARTAMENTO/UNIDAD DE DESEMPENO

DIRECCION JURIDICA

(UNIDAD CENTRAL DE VIGILANCIA)

NOMBRE DIRECTIVO

JAVIER VILLEGAS ALFARO

MES DE INFORME

MARZO 2025

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN PRESTACION DE SERVICIOS

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

APOYO TECNICO GESTION DE PROYECTOS.

ELABORACION Y PLANIFICACION DE ESTRATEGIAS DE TRABAJO.
ELABORACION DE INFORMES.

ASISTENCIA A REUNIONES CON JUNTA DE VECINOS, ORGANIZACIONES FUNCIONALES DE
LA COMUNA.

ELABORACION DE MEMOS.

LICITACIONES

EVALUACION DE LICITACIONES

FLUJOGRAMA DE VINCULACION COMUNITARIA

ELABORACION DE CERTIFICADOS.

LABORES ADMINISTRATIVAS.

ELABORACION PARTES ENVIADOS A JUZGADO DE POLICIA LOCAL.
ATENCION DE PUBLICO.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA DIRECTIVO
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