ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
Claudia Fabiola Zepeda Pardo

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
‘ Direccion Juridica ‘

NOMBRE JEFE DIRECTO:
\ Javier Villegas Alfaro \

MES DE INFORME:
| Marzo Del Afio 2025 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Elaboracion De Informes, Elaboracion De Memos, Regularizaciones De Terrenos, Comodatos,
Alzamientos De Prohibicion, Visitas A Notaria, Regularizaciones De Inmuebles Municipales,
Elaboracion De Decretos Exentos, Confeccion De Equipamiento, Subdivision Terrenos
Municipales, Acciones De Agua Municipales, Apoyo Administrativo, Atencion A Piblico.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- Tramitacion y gestion de Providencias.

- Certificados de comodatos en Tramite.

- Elaboracidn de informes al Concejo Municipal.

- Decretos Exentos.

- Contratos de Comodatos.

- Contratos de Arriendo.

- Regularizacion de Bienes Inmuebles Municipales.

- Atencidn a publico.

- Revision y gestion de Providencias.

- Elaboracion de contratos de trato directo.

- Requerimiento a otras direcciones solicitando informacion.

- Salidas a Conservador de Bienes Raices Pedro Aylwin y notario publico conservador
de comercio y minas archivero judicial de Vallenar correspondientes a la
corroboracion de escrituras de terrenos municipales, verificacion de datos de
escrituras para alzamientos de prohibicion, revision de inscripciones.

- Decretos Exentos de Alzamientos de Prohibicion.

- Contratos de Suministro por Licitacion.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO



