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INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

Paula Javiera Caballero Guerrero

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

Direccidon Juridica

NOMBRE JEFE DIRECTO:

Javier Villegas Alfaro

MES DE INFORME:
junio del afno 2025

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

1.- Tramitacion de causas judiciales; Elaboracion de escritos, comparecencia a

audiencias, elaboracidon de convenios, elaboracion de informes juridicos, elaboracion

de contratos, elaboracion de memos, elaboracion de decretos, asesoria juridica.

2.- Asistir a reuniones.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- Elaboracién de decreto de pago, N.° E-DEX02301-2025 por avenimiento arribado
en el curso de causa laboral RIT 0-12-2025 1JLV. Yasmina Rodriguez.

- Decreto de pago N.° E-DEX02300-2025 por avenimiento, en el curso de la causa
judicial 0-10-2025 del 2JLV.

- Elaboracion de Memorando N.° DAJ-M00359-2025, mediante el cual, se solicita
disponibilidad presupuestaria en el marco del posible avenimiento, en causa ROL
0-15-2025 del Primer Juzgado de Letras de Vallenar

- Memorando N.° DAJ-M00358-2025 mediante el cual, se solicita disponibilidad
presupuestaria, en el marco de la causa ROL C-1452-2025 seguida ante el 17
Juzgado Civil de Santiago, citacion a audiencia de conciliacion.

- Elaboracion de Decreto E-DEC02692-2025, que rechaza recurso de revision
extraordinario deducido por dofa Loreley Grangey Parada.

- MEMORANDO N.° DAJ-M00365-2025, que remite propuesta de avenimiento en
causa RIT 0-15-2025 del Primer Juzgado de Letras de Vallenar.

- MEMORANDO N.° DAJ-M00386-2025, mediante el cual, se solicita

disponibilidad presupuestaria, para posible avenimiento en causa ROL T-5-2025,

seguida ante el Segundo Juzgado de Letras de Vallenar.
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

MEMORANDO N.° DAJ-M00389-2025, mediante el cual, se acepta designacion
de fiscal, en sumario instruido mediante el decreto alcaldicio N° 1933 del afno
2025.

Confeccidén de notificaciones en el curso del procedimiento disciplinario instruido
mediante el decreto alcaldicio, N° 1933 del afio 2025.

Decreto N.° E-DEX02495-2025 que aprueba pago de gestion judicial, en causa
rol C-1452-2025 seguida ante el 17° Juzgado Civil de Santiago.

Memorando N.° DAJ-M00398-2025, que remite propuesta de avenimiento en
causa laboral RIT T-5-2025 seguida ante el Segundo Juzgado de Letras de
Vallenar, para ser ingresada en tabla de concejo.

INFORME N.° DAJ-100064-2025 referente a la renovacion del contrato de
arrendamiento vigente con empresa Alimex. S.A.

Pronunciamiento Juridico N.° DAJ-100065-2025, que da respuesta a Memorando
de DIDECO N° 1407-2025, sobre pago a fonoaudidlogas de Proyecto FIADI 2025.
MEMORANDO N.° DAJ-M00412-2025, mediante el cual, se solicita disponibilidad
presupuestaria en causa Rol T-9-2025 seguida ante el Primer Juzgado de Letras
de Vallenar.

MEMORANDO N.° DAJ-M00418-2025, mediante el cual, se solicita disponibilidad
presupuestaria en causa RIT 0-11-2025 seguida ante el Segundo Juzgado de
Letras de Vallenar.

Memorando N.° DAJ-M00420-2025, dirigido a DIDECO, que da respuesta a
Memorando 001- Oficina Local de la Ninez.

Memorando DAJ-M00422-2025, dirigido a Policia Local, solicitando antecedentes
sobre causas que imponen pago de multa por no pago de patentes y/o funcionar
sin patentes comerciales.

MEMORANDO N.° DAJ-M00428-2025, mediante el cual, se remite propuesta de
avenimiento judicial en causa laboral RIT T-9-2025 del Primer Juzgado de Letras
de Vallenar.

DECRETO N.° E-DEX02676-2025, que aprueba pago de avenimiento judicial, en
causa Rol 0-15-2025, seguida ante el Primer Juzgado de Letras de Vallenar.
Elaboracidon y presentacidon de avenimiento en causa judicial, ROL 0-15-2025 del
Primer Juzgado Letras de Vallenar.

Redaccion de minuta de prueba, para audiencia preparatoria de juicio en causa
ROL T-9-2025 1JLV, junto a la recopilacién de los antecedentes del caso.

En general, estudio de antecedentes y elaboracion de estrategias juridicas, asi
como la presentacién de escritos en causas civiles, y laborales activas,
destinados a asumir o revocar poder, dar curso a los autos, solicitar liquidaciones,

nuevas fechas, entre otras gestiones propias de la revision diaria de Oficina
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Judicial Virtual, en general presentacion y redaccion de escritos de mera
tramitacion

Elaboracion ordinarios a solicitud del alcalde en virtud de distintos
requerimientos.

Gestion de disponibilidad presupuestaria, y elaboracion de los correspondientes
decretos que aprueban pago, de causas judiciales y multas impuestas al
municipio.

Redaccion de informes solicitados por el Honorable Concejo Municipal.
Asistencia a organismos publicos, como Tribunales de justicia, Conservador de
Bienes Raices, Notarias, para obtener informacion referente a causas vinculadas
al municipio.

Solicitud de documentacion a los distintos Departamentos de la llustre
Municipalidad de Vallenar.

Asistencia a comparendos civiles.

Orientacion juridica a la comunidad de Vallenar.

Revision de causas judiciales.

Demas labores propias de asesoria juridica.

Respuestas por correos electronicos a funcionarios de la Municipalidad vy

solicitud de informacion.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO




