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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| Camila Andrea Céceres Alvarez |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERO:
| DIRECCION JURIDICA |

NOMBRE JEFE DIRECTO:
[ Javier Andrés Villegas Alfaro |

MES DE INFORME:
[ JUNIO 2025 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Tramitacion causas judiciales; elaboracion de escritos judiciales; comparecencia a audiencias;
elaboracidn y revision de convenios; elaboracién de informes juridicos; elaboracidn de
contratos; elaboracion de decretos; asesoria juridica.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- Confeccién memoranda solicita disponibilidad presupuestaria;

- Confeccion Ord., informa comisidon de delito dirigido a Fiscalia Local de Vallenar;

- Confeccién memoranda dirigido a personal y DAF — Solicita carpeta de Caren Herrera.

- Confeccion Decreto eleva a sumario administrativo Decreto N°1721/2025;

- Confeccién Decreto eleva a sumario administrativo Decreto N°1925/2025;

- Confeccidn escrito “Acompafia documentos” causa RIT T-5-2025;

- Asistencia Audiencia Preparatoria en causa laboral RIT T-5-2025;

- Confeccién Contrato de Arrendamiento con Golden Circus;

- Confeccién Memorando dirigido a Secretaria y Concejo Municipal — ingreso de Avenimiento;
- Confeccién Decreto autoriza y otorga prorroga en sumario administrativo;

- Confeccién Decreto eleva a sumario administrativo Decreto N°955/2025;

- Confeccién notificaciones en procedimientos disciplinarios;

- Confeccién escrito “Contestacion demanda” en causa RIT 0-19-2025;

- Confeccién Decreto aprueba contrato de Arrendamiento con Golden Circus;

- Confeccidn escrito “Cumple lo ordenado” en causa RIT 0-19-2025;

- Revisién Reglamento de Procedimiento adquisicion, recepcién y entrega de juguetes;

- Confeccién decreto instruye procedimiento disciplinario ordenado por CGR N°479999/2024;
- Revisién Contrato de Servidumbre de Linea Eléctrica;

- Confeccién Ord., solicita Ampliacién de plazo — oficio N°EQ7767/2025;

- Asistencia Audiencia Preparatoria causa RIT 0-19-2025;

- Capacitacion activo fijo e Inventario;

- Asistencia Audiencia de prueba en causa RIT C-93-2025;

- Confecciodn escrito “Delega Poder” en causa RIT C-93-2025;

- Confeccion Decreto Aprueba contrato de comodato con comité de regadio camarones.
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