
   
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

Paula Javiera Caballero Guerrero 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

Dirección Jurídica 

 

NOMBRE JEFE DIRECTO:  

Javier Villegas Alfaro 

 

MES DE INFORME:  

julio del año 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

1.- Tramitación de causas judiciales; Elaboración de escritos, comparecencia a 

audiencias, elaboración de convenios, elaboración de informes jurídicos, elaboración 

de contratos, elaboración de memos, elaboración de decretos, asesoría jurídica.  

2.- Asistir a reuniones.  

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 

- Elaboración de Ordinario N.º E-ORD01297-2025, que remite los descargos a la 

SEREMI de salud Atacama, por sumarios sanitarios en Plantas de Tratamiento 

de Aguas Servidas localidades Cachiyuyo, Domeyko e Incahuasi. 

- MEMORANDO N.º DAJ-M00443-2025, mediante el cual, se solicita disponibilidad 

presupuestaria, para el pago de liquidación de crédito, de fecha 25 de junio de 

2025, en causa rol C-598-2024 2JLV. 

- ORDINARIO N.º E-ORD01331-2025 dirigido al Primer Juzgado de Letras de 

Vallenar, que da respuesta al oficio N°128-2025 de fecha 19 de junio de 2025 

- MEMORANDO N.º DAJ-M00441-2025, que remite propuesta al honorable 

concejo municipal, avenimiento judicial en causa ROL T-9-2025, seguida ante el 

Primer Juzgado de Letras de Vallenar. 

- DECRETO N.º E-DEX02907-2025, que ordena pago de intereses y costas 

judiciales, señaladas en liquidación de crédito de fecha 25 de junio de 2025. 

- ORDINARIO N.º E-ORD01337-2025, dirigido al Primer Juzgado de Letras de 

Iquique en causa RIT C-3584-2023. 

- ORDINARIO N.º E-ORD01359-2025, dirigido a Juzgado de Familia de Temuco, que 

informa cese de funciones de funcionario Felipe Vergara, del Departamento de 
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Salud Municipal, a efectos de dar cumplimiento con lo dispuesto en el artículo 13 

de la ley 14.908. 

- DECRETO N.º E-DEX03076-2025, que aprueba pago de Avenimiento judicial, 

seguido en causa RIT T-5-2025 2JLV, ex funcionaria Romane Aracena. 

- MEMORANDO N.º DAJ-M00473-2025, mediante el cual, se solicita disponibilidad 

presupuestaria, en causa RIT T-14-2025, seguida ante el Segundo Juzgado de 

Letras de Vallenar. 

- Tramitación de Oficio Folio E11385112025, de Contraloría General de la 

República, con Dirección de Desarrollo Comunitario y Dirección del Tránsito.  

- Presentación de escrito en OJV, que solicita se evacue traslado en rebeldía, 

causa RIT C-598-2024 2JLV. 

- Presentación de escrito en OJV, que solicita suspensión de audiencia 

preparatoria programada en causa RIT T-9-2025, por evaluación de propuesta de 

avenimiento.  

- Asistencia a audiencia preparatoria de juicio, en causa RIT T-14-2025, seguida 

ante el 2JLV, lunes 07 de julio de 2025. 

- Asistencia a audiencia de contestación y conciliación en causa RIT C-244-2025, 

del Primer Juzgado de Letras de Vallenar, el día martes 15 de julio a las 10:00 

horas.  

- Elaboración de minuta de prueba, en causa RIT T-14-2025, seguida ante el 2JLV.  

- Presentación de escrito en Oficina Judicial Virtual (OJV), que da cuenta de pago 

en causa RIT T-5-2025, seguida ante el 2JLV. 

- Da cuenta de pago realizados en OJV, por causas judiciales C-598-2024 2JLV y 

O-15-2025 1JLV.  

- Redacción y presentación de avenimiento judicial en causa RIT T-5-2025, 

seguida ante el Segundo Juzgado de Letras de Vallenar.  

- Ingreso de solicitud de ampliación de plazo judicial en causa RIT 0-11-2025, 

seguida ante el 2JLV.  

- En general, estudio de antecedentes y elaboración de estrategias jurídicas, así 

como la presentación de escritos en causas civiles, y laborales activas, 

destinados a asumir o revocar poder, dar curso a los autos, solicitar liquidaciones, 

nuevas fechas, entre otras gestiones propias de la revisión diaria de Oficina 

Judicial Virtual, en general presentación y redacción de escritos de mera 

tramitación 

- Elaboración ordinarios a solicitud del alcalde en virtud de distintos 

requerimientos.  

- Gestión de disponibilidad presupuestaria, y elaboración de los correspondientes 

decretos que aprueban pago, de causas judiciales y multas impuestas al 

municipio. 
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- Redacción de informes solicitados por el Honorable Concejo Municipal. 

- Asistencia a organismos públicos, como Tribunales de justicia, Conservador de 

Bienes Raíces, Notarias, para obtener información referente a causas vinculadas 

al municipio. 

- Atención a las diversas solicitudes de documentación, formuladas por correos 

electrónicos de los distintos Departamentos de la Ilustre Municipalidad de 

Vallenar. 

- Asistencia a comparendos civiles.  

- Orientación jurídica a la comunidad de Vallenar. 

- Revisión de causas judiciales. 

- Demás labores propias de asesoría jurídica.  

- Respuestas por correos electrónicos a funcionarios de la Municipalidad y 

solicitud de información.  

 

 

 

 

 

 

 

  

FIRMA FUNCIONARIO                                                           FIRMA JEFE DIRECTO 


