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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
NOMBRE Y APELLIDO:   
MAYCKOL CÉSAR JOFRÉ MONÁRDEZ 
 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  
DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 
 
MES DE INFORME:  
JULIO 2025 
 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
APOYO ENCARGADO Y COORDINADOR SERENOS DE DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 COORDINAR TURNOS DE SERENOS DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 
 COORDINAR SALIDAS DE CONDUCTORES PARA TRASLADO DE PERSONAL DEL DPTO. DE 

RECINTOS MUNICIPALES, A DIFERENTES EDIFICIOS MUNICIPALES. 
 COORDINAR Y SUPERVISAR EN TERRENO, TRABAJOS DE LIMPIEZA Y RETIRO DE 

ESCOMBROS EN RESIDENCIA ALMA (CUMPLIMIENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN EL 
RECINTO DEPORTIVO). 

 ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFONICAS. 
 COORDINAR EJECUCIÓN DE HOUSE HOUSEKEEPING EN SECTOR NICOLAS NARANJO, 

AREA TALLER, PAÑOL, BODEGA TERMICA, BODEGA MAESTROS Y OFICINA 
ADMINISTRATIVA. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN EN TRABAJOS DE PINTADO DE FACHADA 
ECOMERCADO, RESINTO CASA ESQUINA COQUIMBO. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN, RETIRO DE CASETAS DE LOS DISTINTOS 
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES Y SER TRASLADADOS A ESTADIO MUNICIPAL. 

 SUPERVISIÓN DE SERENOS EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES, DAR DIRECTRICES 
DE REFORZAR RONDAS Y HORARIO DE CADA UNA DE ELLAS. 

 REALIZAR COMPRAS CON CAJA CHICA, PARA EJECUTAR TRABAJOS EN DISTINTOS 
RECINTOS MUNICIPALES. 

 SUPERVISAR Y COORDINAR TRABAJOS DE CONFECCIÓN Y ARMADO DE MUEBLES DE 
ESCRITORIO EN DIRECCIÓN DE DESARROLLO COMUNITARIO, (GESTION TERRITORIAL). 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN, DE INGRESO HOMBRE NUEVO EN LA PARTE DE 
SERENIA DAR DIRECTRICES DEL RECINTO A RESGUARDAR Y DAR CUMPLIMIENTO A SUS 
FUNCIONES. 

 CONFECCIÓN DE INFORME DE DESEMPEÑO PARA TRABAJADORES DE CUADRILLA DE 
MANTENCIÓN Y APOYO ADMINISTRATIVO. 

 CONFECCIÓN DE HORAS EJECUTADAS DE CUADRILLA DE MANTENCION. 
 REALIZAR DOCUMENTACIÓN DE ACTA DE ENTREGA DE E.P.P, PARA CUADRILLA DE 

MANTENCIÓN Y REPARACIÓN. 
 SUPERVISIÓN DE CUADRILLA EN TERRENO, PARA VERIFICAR USO CORRECTO DE E.P.P, 
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EN TRABAJOS DE MANTENCIÓN Y REPARACIÓN, SOBRE TODO EN ALTURA COMO 
TRABAJO CRITICO. 

 REALIZAR INFORMES DE LEVANTAMIENTO DE MATERIALES EN RECINTOS MUNICIPALES, 
Y CONDICIONES SUBESTANDAR. 

 COORDINAR Y SUPERVISAR TRABAJOS DE MEJORAMIENTO DE CAÑERIAS HIDRAULICAS 
Y CAÑERIAS DE COBRE DEBIDO A ROTURA Y FILTRACIONES CONSIDERABLES DE AGUA, 
PINTADO DE OFICINAS, REJAS Y FACHADA, RESINTO RESIDENCIA ALMA. 

 COORDINAR Y SUPERVISAR TRABAJOS DE INSTALACION DE CERRADURA EN PORTON, 
RESIDENCIA ALMA. 

 SUPERVISAR Y COORDINAR TRABAJOS DE MANTENCION DE AREAS VERDES EN NICOLAS 
NARANJO. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN DE ENCHUFES, MOLDURAS Y CERRADURAS EN 
ECOMERCADO, CASA ESQUINA COQUIMBO. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN TRABAJOS DE REPARACION DE CASILLEROS PARA SER 
UTILIZADOS POR AUXILIARES DE SERVICIO EN RESIENTO, NICOLAS NARANJO. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN, TRABAJOS CAMBIO DE LUMINARIA LED EN JUZGADO 
POLICIA LOCAL. 

 SUPERVISION Y COORDINACION, TRABAJOS DE INSTALACION DE PORTON DOBLE HOJA, 
ESTADIO MUNICIPAL. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN, TRABAJOS DE INSTALACIÓN DE CUADROS, PIZARRAS Y 
PICAPORTES, EDIFICIO CONSISTORIAL TERCER PISO SECPLA. 

 SUPERVISAR Y COORDINAR TRABAJOS DE ORDEN Y LIMPIZA 3 PISO EDIFICIO 
CONSISTORIAL. 

 TRABAJO OPERATIVO, RETIRO DE COLCHONES Y FRAZADAS DESDE BODEGA HACIA 
HACIENDA VENTANA, REQUERIMIENTO DE DEPARTAMENTO DE CULTURA. 

 SUPERVISAR Y COORDINAR PINTADO DE CANCHA ESTADIO MUNICIPAL, CON PERSONAL 
DE AREAS VERDES. 

 SUPERVISIOÓN Y COORDINACIÓN DE CAMBIO DE TABLONES EN GALERIA ESTADIO 
MUNICIPAL. 

 SUPERVISAR Y COORDINAR, TRABAJOS DE REPARACIÓN DE MUEBLES EN CENTRO 
COMUNITARIO. 

 CONFECCIÓN DE ORDENES DE TRABAJO, DE ACUERDO A LAS SOLICITUDES DIARIAS DE 
LOS RECINTOS MUNICIPALES. 

 COORDINAR LIMPIEZA GENERAL DE RECINTOS, Y REALIZAR TRASLADO DE BASURA CON 
CAMIÓN, HACIA EL VERTEDERO.  

 TRABAJOS DE COORDINACIÓN DE EMERGECIA EN SERENOS, PARA TRABAJOS EN 
DISTINTOS RECINTOS EJ: LICENCIA MÉDICA, PERMISO ADMINISTRATIVO O 
VACACIONES. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN, LIMPIZA DE CAMARA SANITARIA E INSTALACION 
NUEVA CON PERFILES ANGULOS DE REFUERZO, POLIDEPORTIVO. 

 SUPERVISION Y COORDINACION, TRABAJOS DE GASFITERIA REPARACIÓN DE TAPAS DE 
WC, NICOLAS NARANJO. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN, TRABAJOS DE EMERGENCIA CON CAMION ¾ PARA 
TRASLADO DE PERTENENCIAS DE CASA DAMNIFICADA POR INCENDIO EN VILLA 
CONCEPCIÓN, POBLACIÓN BAQUEDANO. 

 TRABAJO OPERATIVO, ENCENDIDO DE GENERADOR PARA DAR LUZ A CANCHA CENTRAL 
PARA EVENTOS DEPORTIVOS, ESTADIO MUNICIPAL. 
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 COORDINACIÓN Y SUPERVISIÓN, INSTALACIÓN DE MOLDURA, Y ORDEN DE CABLEADO 
ELECTRICO DIRECCIÓN JURIDICA, OFICINA CAMARA DE VIGILANCIA. 

 COORDINACIÓN DE RETIRO DE MATERIALES DE BODEGA, PARA LOS DISTINTOS 
TRABAJOS OPERATIVOS EN LOS RECINTOS MUNICIPALES. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN, REPARACIÓN DE CORTINA ELECTRICA EN CENTRO 
CULTURAL. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN, DE REGADIO DE PISTA ATLETICA EN CANCHA CENTRAL 
ESTADIO MUNICIPAL, PARA ACTIVIDADES. 

 COORDINACIÓN DE RETIRO DE BANCAS UBICADAS EN EXUDA, PARA SER ENVIADAS Y 
POSTERIORMENTE INSTALADAS EN CENTRO COMUNITARIO. 

 SUPERVISIÓN Y COORDINACIÓN, DE INSTALACIÓN DE LETRERO DE SERNAC, EN FRONTIS 
DE LA DIRECCIÓN JURIDICA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 FIRMA FUNCIONARIO                                                            VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                               ENCARGADO DEPTO.ADM.RECINTOS  
                          MUNICIPALES 
       
 
 
 
 
 
                                                     ______________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 
DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


