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  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  
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NOMBRE JEFE DIRECTO  

PAULINA CRESPO  LEMUS  

 
MES DE INFORME:  

JULIO 2025  

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

APOYO ADMINISTRATIVO OMIL 

Se realiza atención de público de manera presencial  
Atención de público de manera remota (vía telefónica y por correo electrónico) de lunes a viernes  
*Registro de atención de público a través de bolsa nacional de empleo(BNE) y planilla Excel (uso 
interno) 
Recepción y almacenamiento de curriculum vitae de usuario de manera digital para posterior 
derivación a empleos. 
*Reunión de equipo OMIL y reuniones intersectoriales  
*Realización de llamados telefónicos usuarios inscritos en Omil para conocer su disponibilidad 
laboral, ofreciendo por este medio telefónico las nuevas ofertas de trabajo, atingentes a su perfil 
 
 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

-Ingreso al sistema Bolsa nacional de empleo BNE  
-Atención público en busca de empleo y capacitación  
-Atención empresa  
-Emisión de certificados de cesantía a beneficiarios  
-Atención llamados telefónicos a usuarios y empresa  
-Participación Encuentro Empresarial red territorial del Huasco. organizada por OMIL de freirina 
realizada en la misma localidad   día 08/07/2025. Freirina   
- Participación de cuenta pública sence año 2024, día miércoles 23 de julio. Copiapó 
- Participación feria laboral freirina que se realizara en la misma localidad jornada mañana.  tarde    
reunión OMIL red territorial provincia de Huasco. día jueves 24 de julio, Freirina       
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