ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR.

Oy

I. Municipalidad
de Vallenar

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

‘ Lorena Manterola Vega

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:

‘ Direccién Juridica/Apoyo Administrativo

NOMBRE JEFE DIRECTO

‘ Javier Villegas Alfaro

MES DE INFORME:

‘ Febrero 2025

TRABAJOS ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

- APOYO ADMINISTRATIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

- REDACCION DE ORDINARIOS DE RESPUESTA A USUARIOS.

- RECOLECCION DE INFORMACION DE LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS Y
DIRECCIONES.

- REDACCION DE CONTESTACION DE RECURSOS DE AMPARO Y RECLAMO
ANTE CONSEJO PARA LA TRANSPARENCIA.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO 2025

- Gestion de audiencia de Ley del Lobby N° 20.730

- Apoyo administrativo Unidad de Transparencia.

- Redaccion de ordinarios de respuesta a usuarios.

- Recoleccion de informacién de los distintos Departamentos y Direcciones.

- Redaccion de contestacion de recursos de amparo y reclamo ante Consejo para la Transparencia.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO



