
 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO 

LINDA MANCILLA FARÍAS  

 
DIRECCIÓN/DEPARTAMENTO/UNIDAD DE DESEMPEÑO 

DIRECCIÓN JURÍDICA 

(UNIDAD CENTRAL DE VIGILANCIA) 

 
NOMBRE DIRECTIVO  

JAVIER VILLEGAS ALFARO 

 
MES DE INFORME 

FEBRERO 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN PRESTACION DE SERVICIOS 
 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
 

 
ELABORACIÓN DE: 

➢ MEMOS 
➢ ORDEN DE PEDIDOS 
➢ ENTREGA DE CORRESPONDENCIA A DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 
➢ ATENCIÓN DE PÚBLICO 
➢ ASISTENCIA A REUNIONES CON JUNTA DE VECINOS, ORGANIZACIONES FUNCIONALES DE 

LA COMUNA. 
➢ INVENTARIO 
➢ LICITACIONES  
➢ EVALUACIÓN DE LICITACIONES. 

 
 

 
  

 
 
 
 
    
   _____________________                                                                 ___________________ 
       FIRMA FUNCIONARIO                                                                         FIRMA DIRECTIVO  

 

                                                    

                                                                


