
 

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR 

DIRECCIÓN JURÍDICA 

 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

Adolfo Esteban Cruz Cruz 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

Dirección Jurídica 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

Javier Villegas Alfaro 

 
MES DE INFORME:  

Febrero de 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
 

 
Elaboración de informes; elaboración de memos; apoyo en materias jurídicas; apoyo 
administrativo; redacción, tramitación y firma de contratos y decretos; diversas 
instrucciones que encomiende la jefatura.  
 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 

- Redacción y trámite de decreto y quinta Modificación contrato por Licitación 

Pública ID 2322-110-LQ22, “ACTUALIZACIÓN DEL ESTUDIO DE INGENIERIA Y 

EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA CONSTRUCCIÓN PROLONGACIÓN AVENIDA 

MATTA, VALLENAR”. 

- Redacción pronunciamiento jurídico por situación de pago a GRÚAS R&C. 

- Redacción pronunciamiento jurídico por suplementación por un monto de 

$900.000 a la orden de compra 2322-41-AG25 de la compra ágil 2322-30-COT25 

por “Servicio de producción general actividad Cine en tu plaza”, adjudicada al 

proveedor ALEJANDRO JILBERTO SALINAS NAIM, RUT 12.349.484-9. 

- Redacción pronunciamiento jurídico por emergencia de choque contra vivienda 

en calle Ochandía N.º 1312, sector Centro, Vallenar. 

- Redacción y trámite de decreto y Segunda adenda de Convenio de Aporte 

PROYECTO SOCIAL: FORTALECIMIENTO PARTICIPACIÓN CIUDADANA FONDO 

CONCURSABLE PARA ORGANIZACIONES SOCIALES DE LA COMUNA suscrito entre 

la Ilustre Municipalidad de Vallenar y el Club Deportivo Recreativo Social y Cultural 

Seniors Compañía. 

- Redacción Contrato por Licitación Pública ID 2322-15-LE25, denominada 

CONTRATO DE ADQUISICIÓN DE 300 LICENCIAS MICROSOFT OFFICE 365 E1 PARA 

EL TENANT “VALLENAR.ONMICROSOFT.COM”. 
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- Redacción y trámite de decreto que autoriza Trato Directo Servicios De Atención 

A Emergencia Por Condiciones De Riesgo En Postación Eléctrica Municipal Con 

Electro Obras Spa. 

- Redacción y trámite de decreto que autoriza Trato Directo por la causal del artículo 

71 N°1 y 72 del reglamento de la ley 19.886, con Minga Records Producciones 

Ltda., RUT N.º 76.107.143-2, para la presentación artística de “américo”. 

- Redacción memos, informes y correos electrónicos varios. 

- Asistencia y apoyo en materias jurídico/administrativas a otras unidades 

municipales según instrucción. 

- Asistencia a reuniones dentro y fuera de las dependencias de la dirección según 

instrucción. 

- Redacción de correos electrónicos varios de forma interna y externa en relación a 

tramitación propia de la Dirección jurídica y el municipio. 

- Archivo y control de documentación interna. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             FIRMA FUNCIONARIO                                                           FIRMA JEFE DIRECTO 


