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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. ADMINISTRACION DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS.
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I. Municipalidad
de Vallenar

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| YOSELIN KARINA CAMPILLAY ALFARO |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
| DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. |

MES DE INFORME:
ENERO 2025 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
APOYO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES,
VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- REGISTRO DE INGRESO DE USUARIOS AL EDIFICIO NICOLAS NARANJO.

- ENTREGA DE INFORMACION A USUARIOS QUE ASISTEN A EDIFICIO NICOLAS NARANJO.

- INGRESO A PANILLA ORDENES DE TRABAJOS.

- ELABORACION DE HORAS ESTIMATIVAS DE FUNCIONARIOS A PRESTACION DE SERVICIO.

- ELABORACION DE HORAS EJECUTADAS DE FUNCIONARIOS A PRESTACION DE SERVICIO.

- ELABORACION DE INFORMES DE DESEMPENO DE FUNCIONARIOS DE MANTENCION Y REPARACION.

- ELABORACION DE INFORMES DE DESEMPENO DE FUNCIONARIOS DE MANTENCION DE AREAS
VERDES

- PROCESO DE CONTRATACION DE FUNCIONARIOS NUEVOS A PRESTACION DE SERVICIOS

- PROCESO DE RENOVACION DE CONTRATO A FUNCIONARIOS PRESTACION DE SERVICIOS

- REGISTRO ENTREGA DE HERRAMIENTAS A FUNCIONARIOS DE MANTENCION Y REPARACION.

- REGISTRO EN PLANILLA EXCEL ENTREGA DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL A
FUNCIONARIOS.

FIRMA FUNCIONARIO VICTOR LOBOS SALAZAR
ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS
MUNICIPALES

PABLO LANAS TRASLAVINA
DIRECTOR ADMINISTRACION Y FINANZAS



