I. MUNICIPALIDAD DE
VALLENAR

INFORME DE DESEMPENO
MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

‘ MERY ANH TAPIA TAPIA

DIRECCION /DEPARTAMENTO/UNIDAD DE DESEMPENO:

‘ DOM, OFICINA DE PARTES

NOMBRE JEFE DIRECTO:

| MARTIN MOLINA YAREZ

MES DE INFORME: ENERO 2025

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

APOYO ADMINISTRATIVO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

-ATENCION A PUBLICO

-BUSCAR CORRESPONDENCIA

-APOYO DE INGRESO DE EXPEDIENTES DEPARTAMENTO URBANISMO
-CONFECCION DE DIVERSOS TIPOS DE CERTIFICADO

-REVISAR CORREO

-INGRESO DE DOCUMENTOS

-INGRESO DE BOLETAS

FIRMA FUNCIONARIA FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA DIRECTOR



