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        Informe de Desempeño Mensual 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

LUIS ESPINOZA ALCAYAGA 

 
DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

 ALCALDIA 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

VICTOR ISLA LUTZ 

  
MES DE INFORME: 

ENERO 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

Apoyo Profesional en Alcaldía 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN ENERO 2025 

  

Revisar documentaciones y realizar actas en audiencias 

Coordinación de agenda de la autoridad 

Representar al alcalde de la comuna en diferentes actividades municipales 

Atención de público y usuarios 

Coordinar reunión con directivos a solicitud del alcalde 

Coordinar reuniones y asistir audiencia ley de transparencia lobby  

Llenar formularios ley de transparencia 

 

 

 

  

  

 

 

 

  

 FIRMA FUNCIONARIO                                                             FIRMA JEFE DIRECTO 

 

 

 

 

 

 

  


