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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO: 

Adolfo Esteban Cruz Cruz 

 
DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO: 

Dirección Jurídica 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO: 

Javier Villegas Alfaro 

 
MES DE INFORME: 

Diciembre de 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

 
Elaboración de informes; elaboración de memos; apoyo en materias jurídicas; 
redacción, tramitación y firma de contratos y decretos; elaboración ordinarios 
respuestas; asistir a reuniones; diversas instrucciones que encomiende el director. 
 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

- Redacción y trámite de decreto y CONVENIO DE COLABORACIÓN Y APORTE DE 
PROGRAMA DE CONVIVENCIA, BIENESTAR Y AUTOCUIDADO PARA EL SEGUNDO 
SEMESTRE DEL 2025 ENTRE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR Y LA 
ASOCIACIÓN DE FUNCIONARIOS MUNICIPALES DE VALLENAR (ASEMUCH). 

- Redacción de DECRETO N.º E-DEX05403-2025 DE FECHA 26 DE NOVIEMBRE DE 
2025 QUE APRUEBA CONVENIO DE COLABORACIÓN Y APORTE DE PROGRAMA DE 
CONVIVENCIA, BIENESTAR Y AUTOCUIDADO PARA EL SEGUNDO SEMESTRE DEL 
2025 CON LA ASOCIACIÓN DE FUNCIONARIOS MUNICIPALES DE VALLENAR 
(ASEMUCH). 

- COMPLEMENTA DECRETO N.º E-DEX02909-2025 DE FECHA 08-07-2025 QUE 
AUTORIZA TRATO DIRECTO PARA CONTRATAR “INSTITUCIÓN CERTIFICADA QUE 
OTORGUE CAPACITACIONES, CERTIFICACIÓN, ACOMPAÑAMIENTO, ASISTENCIA Y 
APOYO TÉCNICO EN SISTEMA TRIPLE P, CONVOCATORIA 2025”. 

- Revisión y redacción ORDENANZA DE LA PLAZA DE ARTESANOS DE VALLENAR, 
- Redacción y trámite de decreto REGULARIZA SITUACIÓN DE ARRIENDO Y DISPONE 

LA RESTITUCIÓN DEL LOTE N.°4 SECTOR RELOTEO BARRIO INDUSTRIAL POR PARTE 
DE GASCO GLP S.A. 

- Redacción y trámite de decreto y CONVENIO DE APORTE ENTRE LA ILUSTRE 
MUNICIPALIDAD DE VALLENAR Y SINDICATO DE TRABAJADORES INDEPENDIENTES 
PIRQUINEROS DE INCAHUASI. 

- Memo a SECPLA por SOLICITUD DE AMPLIACIÓN DE COMODATO FUNDACIÓN 
ABRIENDO CAMINOS, CALLE MORANDÉ N.º 1730. 

- Informe SOLICITA INCORPORAR A TABLA DEL CONCEJO ORDENANZA MUNICIPAL 
PARA EL USO DE LA PLAZA DE ARTESANOS DE VALLENAR. 
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- Memo a SECPLA por solicitud presentada por don EDUARDO ANTON DIAZ 
ALVAREZ. 

- Memo a Dirección de Tránsito y TP SOLICITA INFORME SITUACIÓN DE DAÑOS EN 
VEHÍCULO BAJO CUSTODIA DEL CORRAL MUNICIPAL, DENUNCIADA POR DOÑA 
MARÍA NEIRA GÁLVEZ. 

- SOLICITA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARA PARA TRANSIGIR 
EXTRAJUDICIALMENTE POR DAÑOS EN VEHÍCULO BAJO CUSTODIA DEL CORRAL 
MUNICIPAL, DENUNCIADA POR DOÑA MARÍA NEIRA GÁLVEZ. 

- Memo a DOM por estado de trámite de DECRETO DE DEMOLICIÓN DE 
CONSTRUCCIÓN IRREGULAR QUE SE INDICA, RESPECTO DE DENUNCIA 
FORMULADA POR DON SERGIO ADAROS URZÚA. 

- Memo a SECPLA por SOLICITUD SINDICATO DE DUEÑOS DE TAXIS COLECTIVOS 
LÍNEA N.º 6, POBLACIÓN HERMANOS CARRERA. 

- Redacción de decreto que DISPONE TÉRMINO ANTICIPADO DE CONTRATO DE 
COMODATO ENTRE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR Y CLUB DEPORTIVO 
Y RECREATIVO MESETA AZUL. 

- Redacción de correos electrónicos varios. 
- Asistencia y apoyo en materias jurídico/administrativas a otras unidades municipales 

según instrucción. 

- Asistencia a reuniones dentro y fuera de las dependencias de la dirección según 
instrucción. 

- Redacción de correos electrónicos varios de forma interna y externa en relación a 
tramitación propia de la Dirección jurídica y el municipio. 

- Control y archivo interno. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
             FIRMA FUNCIONARIO                                                           FIRMA JEFE DIRECTO 


