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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

INFUNIVIE DL, A e e e ————

NOMBRE Y APELLIDO:
ﬁ,issett Faviana Verénica Araya Gonzalez J

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
[SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION - ENTIDAD PATROCINANTE ]

NOMBRE JEFE DIRECTO:
[ EDUARDO PERALTA FLORES ]

MES DE INFORME:
[ DICIEMBRE DEL ANO 2025. B

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

APOYO ABOGADA ENTIDAD PATRICINANTE

APOYO A ASISTENTE SOCIAL ENTIDAD PATROCIANANTE

MANTENCION ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES DE LA ENTIDAD PATROCINANTE
ATENCION DE PUBLICO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- Ida al Edificio Consistorial a dejar los permisos administrativos y INDES de
funcionarios de EP Municipal.

- Solicitud al Departamento de Personal para cambio de marcaje al Edificio del
Nicolds naranjo.

- Me dirigi a notaria a dejar documentos de rectificacién y complementacion.

- Elaboracion de informe de los materiales faltantes de la oficina.

- Concurrencia del Departamento de Personal para gestionar la entrega de la
credencial institucional.

- Ordenar los archivos y documentos de la oficina de la Entidad Patrocinante
Municipal.

- Estudio de la Ley Orgénica Constitucional de Muncipalidades N° 18.696.

- Elaboracién de lomos e Identificacion de Carpetas.

- Concurrencia personal para solicitar Cotizaciones de artefactos electrénicos para la
Entidad Patrocinante a la Ferreteria George, y Casa don Julio.

- Solicitud de Cotizaciones por internet de artefactos electronicos para la Entidad
Patrocinante en los comercios ABCDIN, Falebella, Home Center Sodimac, Mercado
Libre, etc.

. Gestiones telefénicas y por correo electrénicos de la llustre Municipalidad de
Vallenar.

- Visita de trabajo al Edificio Consistorial para varios.

- Atencién de publico.

- Atencién al Pdblico en la Oficina de la Entidad Patrocinante Municipal.

_ Solicitud de documentacién a los Departamentos de la llustre Municipalidad de
Vallenar.
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

Respuestas por correos electronicos a funcionarios de la Municipalidad.
Demas labores propias de asesoria juridica.
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