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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   
MANUEL SANTIAGO TORRES ORDENES 
 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  
DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 
 
MES DE INFORME:  
AGOSTO 2025 
 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
SERENO EN EDIFICIO NICOLAS NARANJO 
-Entrega de llaves a conductores de vehículos municipales. 
-Encargado de portones y puertas de entrada y salida del edificio. 
-Monitorear cámaras de seguridad de forma permanente. 
-Realizar rondas por todo el edificio.  
FUNCIONARIO PRESENTA FERIADO LEGAL POR 05 DIAS, DESDE EL 14 AL 21 DE JULIO 
DEL 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 
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PABLO LANAS TRASLAVIÑA 
DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 


