I. Municipalidad i

" INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
‘ ESTER SOLEDAD SANTIBANEZ ROJAS |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:
‘ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS / DEPTO. BIENES, BODEGA Y ARCHIVOS MUNICIPALES |

NOMBRE JEFE DIRECTO:
| EUGENIA SAAVEDRA PEREIRA |

MES DE INFORME:
| AGOSTO 2025 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
APOYO PROFESIONAL ACTIVO FIJO E INVENTARIO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:
- INGRESO DE INFORMACION DE BIENES AL SISTEMA DE ACTIVO FIJO Y BODEGA DE CAS — CHILE.

- GESTIONAR ALTAS SEGUN INGRESOS.

- APOYO ADMINISTRATIVO A DEPTO. DE BODEGA.

- INGRESO Y ETIQUETADO DE BIENES (NUEVOS), INGRESADOS POR BODEGA.

- SOLICITUD DE SUPLEMENTACION DE CERTIFICADO Y DISPONIBILIDAD DE MATERIALES DE ASEO Y
TINTA.

- ADJUDICACION DE MATERIALES DE ASEO.

- REVISION DE ANTECEDENTES DE VEHICULOS MUNICIPALES PARA REMATE ANO 2025.

- PROGRAMACION ESPECIFICA DE ACTIVIDAD PUNTO DE HIDRATACION DIA DE LA NINEZ.

- ACTUALIZACION DE BIENES DE ACTIVO FlJO.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA DIRECTIVO



