vatiExa® ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR.

Informe de Desempefio Mensual

NOMBRE Y APELLIDO:
| TERESA AGUIRRE ZEPEDA |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
| ADMINISTRACION MUNICIPAL 1

NOMBRE JEFE DIRECTO:
| GONZALO CORTES RAMIREZ |

MES DE INFORME:
| ABRIL ]

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
APOYO ADMINISTRATIVO EN ADMINISTRACIN MUNICIPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN ABRIL 2025

-Atencion de publico.

-Realizar horas ejecutadas de funcionarios de la direccion

-Realizar horas estimativas mes de mayo de funcionarios de la direccion.

-Realizar entrega de documentos de diversos departamentos y direcciones, ya sean horas
estimativas, autorizacion de contratos Depto. de salud.

-Realizar apoyo documentos de funcionarios de administracion.

-Apoyo Administrativo en Secretaria Municipal. (reemplazo 17 marzo al 08 de abril).

- Archivar documentacion de administracion Municipal.
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