Direccion de Administracion y Finanzas
Dpto. Administracién Recintos Municipales, Vehiculos y Servicios Internos

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
‘ MAYCKOL CESAR JOFRE MONARDEZ |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
| DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. |

MES DE INFORME:
| ABRIL 2025 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

APOYO ENCARGADO Y COORDINADOR SERENOS DE DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

e  COORDINAR TURNOS DE SERENOS DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES.

e  COORDINAR SALIDAS DE CONDUCTORES PARA TRANSALADO DE PERSONAL DEL DPTO RECINTOS, A
DIFERENTES EDIFICIOS MUNICIPALES.

e COORDINARY SUPERVISAR EN TERRENO, TRABAJOS DE REPARACION Y MANTENCION DE RECINTO 4
PALOMAS (FIESTA CRUZ DE MAYO).

e  ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS.

e  COORDINAR EJECUCION DE HOUSE HOUSEKEEPING EN SECTOR NICOLAS NARANJO, AREA TALLER Y
OFICINA ADMINISTRATIVA.

e  SUPERVISION DE TRABAJOS DE RECINTO CENTRO COMUNITARIOS.

e  SUPERVISION Y COORDINACION DE TRABAJOS DE CONSTRUCCION DE OFICINA EN DEPARTAMENTO DE
SENDA.

e  SUPERVISION DE SERENOS EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES, DAR DIRECTRICES DE REFORZAR
RONDAS Y HORARIO DE CADA UNA DE ELLAS.

e  REALIZAR COMPRAS CON CAJA CHICA, PARA EJECUTAR TRABAJOS EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES.

e  ASISTENCIA A REUNIONES DE COORDINACION, PARA EJECUCIONES DE TRABAJOS OPERATIVOS, ACTIVIDAD
CRUZ DE MAYO.

e  COORDINAR Y SUPERVISAR TRABAJOS DE PORTICOS DE EMERGENCIA, DEBIDO A COLISION DE VEHICULO.

e CONFECCION DE INFORME DE DESEMPENO PARA TRABAJADORES DE CUADRILLA DE MANTENCION.

e  REALIZAR DOCUMENTACION DE ACTA DE ENTREGA DE E.P.P A LA CUADRILLA DE MANTENCION.

e  SUPERVISION DE CUADRILLA EN TERRENO, PARA MONITOREAR USO CORRECTO DE E.P.P, EN TRABAJOS DE
MANTENCION.

e  REALIZAR INFORMES DE LEVANTAMIOENTO DE MATERIALES EN RECINTOS MUNICIPALES, CON EVIDENTE
ESTA DE DANOS Y CONDICIONES SUBESTANDAR.

e  SUPERVICION Y COORDINACION DE TRABAJOS DE EMERGENCIA, EN RETIRO DE ESCOMBROS EN CASA DE
AVENIDA COSTANERA.

e  DISFUSION DE CHARLAS DE SEGURIDAD, USO CORRECTO DE E.P.P.

FIRMA FUNCIONARIO VICTOR LOBOS SALAZAR
ENCARGADO DEPTO.ADM.RECINTOS
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