INFORME DE DESEMPENO

NOMBRE Y APELLIDO:

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR. G,

>
.

‘ Gianna Estefania Urriche Gonzalez

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:

| Direccion Juridica

NOMBRE JEFE DIRECTO:

‘ Javier Villegas Alfaro

MES DE INFORME:

| ABRIL/2025

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Revision de plataforma web municipal.

Mantener al dia trasparencia activa, ley 20.285.

Elaboracion de planillas segun ley 20.285.

Recepcion de informes de funcionarios municipales.

Recepcion de decretos exentos para elaboracidon de planillas, de los distintos
departamentos y direcciones.

Diversas instrucciones que encomiende el director.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

Apoyo Administrativo en Oficina de Transparencia.

Revisién diaria al Portal de Transparencia informando observaciones propias de
él.

Linkear Informes de Desempefio mes de marzo de funcionarios a honorarios de
la Municipalidad, Salud y Cementerio al Portal de Transparencia Activa.
Elaboracion de planillas de Actas de evaluacion de comisiones evaluadoras de
licitaciones y compras publicas, mes de abril.

Elaboracion de planillas: Convenio de pago, Patentes de Alcoholes, Patentes
Comerciales, Exencion Derecho de Aseo, Ordenanza, Patente Profesional,
Permisos Municipales, Permisos de Obras, Reglamentos, Instructivos,
Ordenamiento de pago, mes de abril para Portal de Transparencia Activa.
Apoyo Administrativo.

Recibir, revisar y eliminar datos sensibles de documentos para Portal de
Transparencia.
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