
   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

1 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

AMERICA ARAYA SANTANDER 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS DIRECCION JURIDICA.  
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 17 DE ABRIL DEL 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                      VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                                MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

PABLA DEL ROSARIO FLORES AGUIRRE 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPTO. RENTAS, DEPTO. INSPECCION Y BAÑOS DE LA PLAZA 

O´HIGGINS.  

AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL DIA 21 DE ABRIL DEL 2025. (1 DIA) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

ANA MARIA ARAYA RIVERA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES.  

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN CENTRO COMUNITARIO.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                    VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 

                                                                                                                                MUNICIPALES 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

ZAIDA ELENA PIZARRO VEGA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN EDIFICIO CENTRO CULTURAL. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

ROXANA PATRICIA RIVERA MUÑOZ 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

FUNCIONARIA CUMPLE FUNCIONES EN DEPENDENCIAS DE RECINTOS MUNICIPALES. 
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO POR ½ TARDE EL DIA 17 DE ABRIL DEL 
2025. 
 
 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 

                                                                                                                                MUNICIPALES 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

JUANA DEL CARMEN RIVERA ORTIZ 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

FUNCIONARIA PRESENTO LICENCIA DESDE EL 07 DE ENERO AL 07 DE MARZO DEL 2025 

(60 DIAS). 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                       ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 

                                                                                                                            MUNICIPALES 

   

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

ROXANA DEL CARMEN CORTES ROBLES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DIRECCIÓN DE OBRAS. 
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 10 DE ABRIL DEL 2025. 
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 23 DE ABRIL DEL 2025. 
 

 

 

 

 

 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                          VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                                  MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

MARGARITA ERMELINDA GODOY MONARDEZ 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN COMPLEJO POLIDEPORTIVO.  

AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL DIA 11 DE ABRIL DEL 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

 

________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

MÓNICA GODOY PAREDES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN ESTADIO TECHADO.  
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 21 DE ABRIL DEL 2025. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                           VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                                  MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

VICTORIA INÉS CORTÉS CARMONA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN CASA BLANCA PLAZA N° 21 (AL LADO EDIFICIO CONSISTORIAL). 
 

 

 

 

 

 

 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                          VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                      MUNICIPALES 
 
 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

MARIA CECILIA OSSANDON CARMONA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN FOMENTO PRODUCTIVO.  
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL DIA 25 DE ABRIL DEL 2025. 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  

                      MUNICIPALES 

 

 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

SOLANLLY DEL CARMEN BARRAZA MONTECINO 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPTO. PROTECCIÓN SOCIAL.  
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 14 DE ABRIL DEL 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                      VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                     MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

SARA AMELIA ZUMARÁN RAMOS 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN POLIDEPORTIVO. 
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL DIA 11 DE ABRIL DEL 2025.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                      MUNICIPALES 
 
 
 

 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   
EMA DE LOURDES OLMEDO VILLALOBOS 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  
ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
AUXILIAR DE ASEO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN GIMNASIO DEPORTIVO MUNICIPAL. 
AUXILIAR  DE ASEO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 04 DE ABRIL DEL 2025. 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                      VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                         MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   
FRESIA MARGARITA TAPIA ALVAREZ 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  
DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
AUXILIAR DE ASEO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN MUSEO Y SEGURIDAD CIUDADANA.  
 

 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                      VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                          MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 

________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   
YOLANDA ELIZABETH AROCA AROCA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
AUXILIAR DE ASEO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS NICOLÁS NARANJO. 
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO POR ½ DIA  (MAÑANA) EL 15 DE ABRIL 
DEL 2025. 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                        MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 
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DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   
MARIO ALFREDO CONTRERAS AVALOS 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  
ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
AUXILIAR DE ASEO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN COMPLEJO POLIDEPORTIVO.  
AUXILIAR DE ASEO PRESENTA FERIADO LEGAL POR 15 DIAS DESDE EL 17 DE MARZO AL 
04 DE ABRIL DEL 2025. 
AUXILIAR DE ASEO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 15 DE ABRIL DEL 2025. 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                      MUNICIPALES 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

18 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   
HAYDEE DEL ROSARIO MORALES CARVAJAL 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  
DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
AUXILIAR DE ASEO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS DE BIBLIOTECA PÚBLICA. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                      LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                      MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

SANDRA ANALYA TAPIA CASTILLO 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS EDIFICIO CONSISTORIAL.  
AUXILIAR DE ASEO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 17 DE ABRIL DEL 2025. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                   VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                      MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

 

________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

NANCY JACQUELINE RIQUELME GAJARDO 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS DIRECCIÓN DE TRÁNSITO.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                   VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                                MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

MARÍA ELENA SÁNCHEZ MORALES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS NICOLÁS NARANJO.  
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 11 DE ABRIL DEL 2025. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                      VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                                MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JIMENA PAOLA MUÑOZ GAHONA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIA EDIFICIO CONSISTORIAL. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                   VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

KEYTHEN ESCARLETH VICENCIO ROJAS 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIA EDIFICIO NICOLAS NARANJO. 
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 21 DE ABRIL DEL 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                   VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

ALEJANDRA CECILIA PEÑA SUAZO 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIA EDIFICIO CONSISTORIAL. 
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO POR ½ MAÑANA EL 14 DE ABRIL DEL 
2025. 
AUXILIAR PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO POR ½ MAÑANA EL 16 DE ABRIL DEL 
2025. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                   VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

MARIA CRISTINA CASTILLO OLIVARES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIA EDIFICIO CENTRO CULTURAL. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                   VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

DINA ROJAS FARIAS 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 
AUXILIAR DE ASEO EN DEPENDENCIA DE NICOLAS NARANJO. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                   VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 

 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

AUGUSTO MALUENDA CASTILLO 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN CENTRO COMUNITARIO. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                      VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                          ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                             MUNICIPALES 

 

 

 

 

 

 

________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

ALBERTO REYES ARDILES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN TALLERES MUNICIPALES. 
SERENO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO POR 02 DIAS DESDE EL 07 AL 08 DE 
ABRIL DEL 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                      MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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        INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

ALDO ROJAS VARAS 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES.   

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN EDIFICIO C.T.A Y CONTROL DE LLAVES DE PORTONES DE ACCESO A 

DEPENDENCIAS VIVERO MUNICIPAL. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                              MUNICIPALES 

 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

ANDRES PEÑA MORALES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO DEPENDENCIAS ESTADIO MUNICIPAL.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                              MUNICIPALES 

 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

CARLOS SUASNAVAS 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO DEPENDENCIAS EDIFICIO CONSISTORIAL.  
SERENO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO POR 02 DIAS DESDE EL 21 AL 22 DE 
ABRIL. 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                                                                                                          MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

DOMINGO CAMPILLAY CORTES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO: DPTO. ADMINISTRACION 

RECINTOS MUNICPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES   

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                             MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

DOMINGO CHELME FUENTES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN EDIFICIO NICOLAS NARANJO 
-Anotar en primera bitácora hora de salida, matrícula y nombre del conductor 
-Anotar en segunda bitácora hora de salida, matrícula, nombre del conductor y llegada 
de vehículo 
-Entrega de llaves a conductores de vehículos municipales. 
-Encargado de portones y puertas de entrada y salida del edificio. 
-Monitorear cámaras de seguridad de forma permanente. 
-Realizar rondas por todo el edificio. 
-Entregar información al público que asiste a diversas oficinas del edificio. 
SERENO PRESENTA FERIADO LEGAL POR 4 DIAS, DESDE EL 28 DE ABRIL AL 02 DE MAYO. 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                           MUNICIPALES  

 

 

 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

GILBERTO LAGUES PAREDES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

  

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PORTONES EN SECTOR DE RAMADAS CUATRO 

PALOMAS.  

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                          VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                                MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

GLADIMIRO RODRIGUEZ TAPIA. 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PORTONES Y VEHICULOS EN DEPENDENCIAS 

TALLERES Y BODEGA MUNICIPAL. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                             MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 

________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

HERNAN YERKO ALVAREZ RIVERA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES.   

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DEPENDENCIAS POLIDEPORTIVO. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 
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   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

HUGO RODRIGUEZ ALQUINTA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES.   

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN  TALLERES MUNICIPALES. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                                MUNICIPALES 

 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

IVAN VALLE PLAZA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS  DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO PARQUE QUINTA VALLE. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 

________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JAIME SANTIBAÑEZ ROBLEDO 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS  DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO DEPENDENCIAS EDIFICIO NICOLAS NARANJO. 

- Entrega de llaves a conductores de vehículos municipales. 
- Encargado de portones y puertas de entrada y salida del edificio. 
- Monitorear cámaras de seguridad de forma permanente. 
- Realizar rondas por todo el edificio. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

40 

 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

JORGE GONZALEZ VILLALOBOS 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN TALLERES MUNICIPALES. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                         ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                                                                                                                   MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

         

    



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

41 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JORGE MARIN CAMPILLAY 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECNTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PORTONES EN DEPENDENCIAS MUSEO PROVINCIAL 

DEL HUASCO.  

SERENO PRESENTA FERIADO LEGAL EL 16 Y 17 DE ABRIL DEL 2025. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

42 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JOSE ARANDA BARRAZA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE PUERTA DE ACCESO DE PUBLICO DEPENDENCIAS EDIFICIO 

CONSISTORIAL. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JOSE CORTES SANTANDER 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICION INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PUERTAS EN DEPENDENCIAS COMPLEJO DEPORTIVO 

VILLA EDEN. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                           VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

44 

 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JOSE ASTUDILLO ALFARO 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PUERTAS EN TALLERES Y BODEGA MUNICIPAL. 

SERENO  PRESENTA FERIADO LEGAL POR 15 DIAS DESDE EL 14 DE ABRIL AL 06 DE MAYO 

DEL 2025. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

45 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JOSE GUERRA ROJAS 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES Y PORTONES EN DEPENDENCIAS MUSEO PROVINCIAL 

DE HUASCO. 

SERENO PRESENTA LICENCIA MEDICA DESDE EL 27 DE MARZO AL 10 DE ABRIL. 

SERENO PRESENTA LICENCIA MEDICA POR 30 DIAS DESDE EL 11 DE ABRIL AL 10 DE 

MAYO DEL 2025. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                      VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

46 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

JOSÉ GERARDO PARRA GONZÁLEZ 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PUERTAS EN DEPENDENCIAS COMPLEJO 
POLIDEPORTIVO.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                       MUNICIPALES 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

  

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

47 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JUAN CARLOS CAVIERES PAREDES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES Y PORTONES EN DEPENDENCIAS MUSEO PROVINCIAL 

DE HUASCO. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                             MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

48 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JUAN OSVALDO GUERRERO CORTÉS 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN EDIFICIO C.T.A Y CONTROL DE LLAVES DE PORTONES DE ACCESO A 
DEPENDENCIAS VIVERO MUNICIPAL. 
SERENO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO POR 02 DIAS EL 05 AL 06 DE ABRIL. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                          ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                                                                                                                    MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

49 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JUAN GARRIDO NUÑEZ 

 

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN EDIFICIO NICOLAS NARANJO: 
- Entrega de llaves a conductores de vehículos municipales. 
- Encargado de portones y puertas de entrada y salida del edificio. 
- Monitorear cámaras de seguridad de forma permanente. 
- Realizar rondas por todo el edificio. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

50 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JUAN GOMEZ VEGA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025   

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PORTONES SECTOR RAMADAS CUATRO PALOMAS. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                             MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

         

 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

51 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

LINO GALLARDO MORALES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO REEMPLAZO EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES. 

FUNCIONARIO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 22  Y 23 DE ABRIL POR 2 DIAS. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                           ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

                       



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

52 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

LUIS ROJAS ARAYA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES EN MERCADO MUNICIPAL.  
SERENO PRESENTA FERIADO LEGAL POR 15 DÍAS DESDE EL 21 DE ABRIL AL 12 DE MAYO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                                MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

53 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

MANUEL TORRES ORDENES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN EDIFICIO NICOLAS NARANJO 
-Entrega de llaves a conductores de vehículos municipales. 
-Encargado de portones y puertas de entrada y salida del edificio. 
-Monitorear cámaras de seguridad de forma permanente. 
-Realizar rondas por todo el edificio.  

 

 

 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

          



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

54 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

MARCELO ROJAS JARA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNCIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES.  

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN EDIFICIO C.T.A Y CONTROL DE LLAVES DE PORTONES DE ACCESO A 

DEPENDENCIAS VIVERO MUNICIPAL. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

                



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

MARCO OTAROLA CESPEDES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DIRECCIÓN DE TRÁNSITO. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

56 

 
INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

MILKA DE LAS MERCEDES PASTENES MORALES 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENÍA EN BIBLIOTECA MUNICIPAL.  
SERENO PRESENTA LICENCIA MEDICA POR 30 DIAS  DESDE EL 25 DE MARZO AL 23 DE 
ABRIL DEL 2025. FUNCIONARIA PRESENTA LICENCIA MEDICA POR 30 DÍAS DESDE EL 26 
DE ABRIL AL 25 DE MAYO DEL 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
        ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 

                                                                                                                         MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

NELSON AGUIRRE ROJAS 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES Y PORTONES EN DEPENDENCIAS MUSEO PROVINCIAL 

DE HUASCO. 

 

 

 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

         

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

NEMESIO VILLALOBOS GONZALEZ 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PORTONES EN SECTOR RAMADAS CUATRO 

PALOMAS.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

OMAR RIVERO ARANCIBIA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES.   

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN PARQUE QUINTA VALLE. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                      VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                                  MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 

________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

PABLO LOPEZ RIVERA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PUERTAS EN DEPENDENCIAS POLIDEPORTIVO. 
SERENO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO POR 2 DIAS, DESDE EL 11 AL 12 DE 
ABRIL. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                          VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                                 MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

         



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

RAMIRO ADRIAN GUERRERO LIQUITAY 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO  EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN ESTADIO TECHADO, REEMPLAZO EDIFICIO CONSISTORIAL. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

RAMON ACHURRA HERRERA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO CENTRO COMUNITARIO. 
SERENO PRESENTA FERIADO LEGAL POR 15 DIAS DESDE EL 21 DE ABRIL AL 12 DE MAYO. 
 
 

 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                          ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

ROBERTO CAMPILLAY CAMPILLAY 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

  

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN EDIFICIO C.T.A  Y CONTROL DE LLAVES DE PORTONES DE ACCESO A 
DEPENDENCIAS VIVERO MUNICIPAL.  

 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                           ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                            MUNICIPALES 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

RUBEN SOTO CAMPILLAY 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES EN COMPLEJO DEPORTIVO VILLA EL EDEN. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                             MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

SERGIO CUBILLOS PASTEN 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO DE REEMPLAZO EN LOS DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES. 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                             MUNICIPALES 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

SERGIO TAPIA ZAMORA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNCIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE PUERTAS DE ACCESO DE PUBLICO A DEPENDENCIAS EDIFICIO 

CONSISTORIAL.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                            MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

VICTOR CORNEJO VERGARA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PUERTAS EN DEPENDENCIAS COMPLEJO DEPORTIVO 

VILLA EL EDEN. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                           ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                             MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

WALDEMAR TORRES VELIZ 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES.   

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO Y CONTROL DE LLAVES DE PUERTAS EN DEPENDENCIAS COMPLEJO 

POLIDEPORTIVO.  

SERENO PRESENTA PERMISOS ADMINISTRATIVOS POR 02 DIAS DESDE EL 12 Y 13 DE 

ABRIL DEL 2025. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                      VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 
 
 
 

________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

WILSON ANTONIO MUÑOZ OLMEDO 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO DEPENDENCIAS MERCADO MUNICIPAL. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

WILSON TAPIA CASTILLO 

 

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS 

  

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO DEPENDENCIAS EDIFICIO NICOLAS NARANJO. 

- Entrega de llaves a conductores de vehículos municipales. 
- Encargado de portones y puertas de entrada y salida del edificio. 
- Monitorear cámaras de seguridad de forma permanente 
-  Realizar rondas por todo el edificio. 

SERENO PRESENTA PERMISOS ADMINISTRATIVOS POR 03 DIAS DESDE EL 07 AL 09 DE 
ABRIL. 
 

 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                               MUNICIPALES 
 

 

 
 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

MIGUEL ENRIQUE PAREDES PASTÉN 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO DEPENDENCIAS ESTADIO MUNICIPAL. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                   VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 

________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

MARIO GREGORIO TRUJILLO AGUIRRE 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO DEPENDENCIAS ESTADIO TECHADO.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                           ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                   MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

FRAN DEL CARMEN HURTADO MIRANDA 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO CUMPLE SUS FUNCIONES EN DEPENDENCIAS C.T.A. SECTOR MAQUINARIAS. 
SERENO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 16 DE ABRIL DEL 2025. 

 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                    VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                  MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

JUAN EDUARDO ALVAREZ VEGA 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO CUMPLE SUS FUNCIONES EN DEPENDENCIAS C.T.A. SECTOR MAQUINARIAS. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                   VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
 

________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

PEDRO ANTONIO DIAZ  ROJAS 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN EDIFICIO NICOLAS NARANJO 
-Entrega de llaves a conductores de vehículos municipales. 
-Encargado de portones y puertas de entrada y salida del edificio. 
-Monitorear cámaras de seguridad de forma permanente. 
-Realizar rondas por todo el edificio.  
FUNCIONARIO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO POR 2 DÍAS DESDE EL 18 Y 19 DE 
ABRIL DEL 2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                  MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

JUAN RAMIRO BRUNA RAMIREZ 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL  2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN RECINTO HACIENDA VENTANA. 
SERENO PRESENTA 5 DIAS DE FERIADO LEGAL DESDE EL 31 DE MARZO AL 04 DE ABRIL. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                MUNICIPALES  
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

CRISTIAN EDUARDO ACUÑA CAMPILLAY 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO CUMPLE SUS FUNCIONES EN DEPENDENCIAS C.T.A. SECTOR MAQUINARIAS. 
SERENO PRESENTA FERIADO LEGAL POR 15 DIAS DESDE EL 21 DE ABRIL AL 12 DE MAYO 

 
 
 
 
 
 
 
    

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

JORGE ANTONIO SANTIBAÑEZ MENESES 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO  EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES. 
SERENO PRESENTA PERMISOS ADMINISTRATIVOS POR 2 DIAS, DESDE EL 05 AL 06 DE 
ABRIL. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                       VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                 MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

CRISTIAN ANTONIO AROSTICA MORENO 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN EDIFICIO NICOLAS NARANJO 
-Entrega de llaves a conductores de vehículos municipales. 
-Encargado de portones y puertas de entrada y salida del edificio. 
-Monitorear cámaras de seguridad de forma permanente. 
-Realizar rondas por todo el edificio. 
-Entregar información al público que asiste a diversas oficinas del edificio. 
SERENO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 06 DE ABRIL. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                 MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 
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DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

LUIS IVAN OLIVARES CARMONA 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                 MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

MAXIMO ALFREDO CAMPILLAY CASTILLO 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO CUMPLE SUS FUNCIONES EN DEPENDENCIAS C.T.A. SECTOR MAQUINARIAS. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                         VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                               MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JOAN ALESANDRO VILCHES GAETE 

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES (DEPENDENCIAS C.T.A.). 

 

 

 

 
 
 
 
 
FIRMA FUNCIONARIO                         VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

MUNICIPALES 

 

 

 

 

 

 

   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
 

 

 

 

 

 



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

83 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   

FRANCOIS SEBASTIAN ABAROA ALVAREZ 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

MARZO  2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DIFERENTES RECINTOS MUNICIPALES. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                     VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                            ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                       MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

ALVARO NICOLAS HERRERA HUANCHICAY 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DISTINTAS  DEPENDENCIAS  MUNICIPALES. 

 

 

 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

MAIKOL ANDRÉS AVALOS CRUZATT 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                         ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                                                                                                                   MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

HERNAN OLAGUER LIQUITAY PINEDA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN CORRAL MUNICIPAL. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                         ENCARGADO DEPTO. ADM. RECINTOS  
                                                                                                                                   MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JOEL  ADAN PAREDES MORALES 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DISTINTAS  DEPENDENCIAS  MUNICIPALES. 

 

 

 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

ERIC ALFREDO CAMPILLAY PLAZA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DISTINTAS  DEPENDENCIAS  MUNICIPALES. 

 

 

 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

CARLOS FAUTINO LOPEZ PIZARRO 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DISTINTAS  DEPENDENCIAS  MUNICIPALES. 

 

 

 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

SERGIO ALEXIS SARRIA REVECO 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO EN DISTINTAS  DEPENDENCIAS  MUNICIPALES. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                       ENCARGADO (S) DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

CRISTIAN FELIPE PAEZ MENDOZA 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO  EN DISTINTAS  DEPENDENCIAS  MUNICIPALES. 

 

 

 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

OSCAR RICARDO MIRANDA JIMENEZ 

 

  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 

MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

SERENO EN DISTINTAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

SERENO  EN DISTINTAS  DEPENDENCIAS  MUNICIPALES. 

 

 

 
 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                        VICTOR LOBOS SALAZAR 
                                                                                                             ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
                                                                                                                              MUNICIPALES 
 
 
 
 
   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

ADAN MENA OCAYO 

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES.  

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 

- APOYO EN ACTIVIDADES MUNICIPALES. 

- APOYO EN DISTINTOS REQUERIMIENTOS OPERACIONALES DEL DEPARTAMENTO. 

- APOYO DE SERENO EN EDIFICIO CONSISTORIAL. 
- APOYO DE SERENO EN  ESTADIO TECHADO MUNCIPAL. 
- APOYO DE SERENO EN ACTIVIDAD DEL FESTIVAL VALLENAR. 
- TRABAJO DE PINTURA EN BAÑOS PÚBLICOS Y GRADERIAS EN ESTADIO MUNICIPAL. 
FUNCIONARIO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 04 DE ABRIL DEL 2025. 
FUNCIONARIO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 11 DE ABRIL DEL 2025. 

 
 
 
 
 
 
 FIRMA FUNCIONARIO                                                             VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                       ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                            MUNICIPALES 

 

 

 

 

 

    

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS  



   

 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEPTO. ADMINISTRACIÓN DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

94 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

SILVIO GONZALEZ ROJAS 

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 

- CONFECCIÓN Y REPARACIÓN DE BANCAS DEL RECINTOS DE 4 PALOMAS. 

- REPARACIÓN E INSTALACIÓN DE CERRADURAS DE PUERTAS EN RECINTOS CENTRO 

COMUNITARIOS. 

- HOUSEKEEPING EN AREAS: NICOLAS NARANJO Y ESTADIO MUNICIPAL. 

- CONFECCIÓN DE RAMPLAS PARA RECINTOS EN ESTADIO MUNICIPAL. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                             VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                       ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                            MUNICIPALES 

 

 

 

 

 

    

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

   DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS  
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
NOMBRE Y APELLIDO:   

RICARDO HERNÁN ZULETA ALVAREZ 

 
 DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES.  

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 

TRABAJOS DE GASFITERÍA EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES TALES COMO: 
ESTADIO MUNICIPAL: 

- REPARACIÓN DE BAÑOS 
- CAMBIO LLAVE DE PASO A ADUCCIÓN DE AGUA FRIA PARA USO DE 10 DUCHAS EN CASA DEL DEPORTISTA. 
- CAMBIO DE TAPAS EN BAÑOS PÚBLICOS  

- CAMBIO DE LLAVES DE LAVA MANOS. 
- CAMBIO DE SISTEMAS Y TUBOS LED EN BAÑOS. 
- REFORZAR CON TORNILLOS Y APOYO DE PINTURA EN  GRADERIAS. 
- APOYO TURNO EMERGENCIA DURANTE EJECUCIÓN DEL FESTIVAL. 
- CAMBIO DE 4 ENCHUFES, MANILLAS A BAÑOS DE OFICINA, CAMBIO DE TAPAS WC, CAMBIO DE 5 

BAÑOS DE LAVAMANOS DE BAÑOS PÚBLICOS, CAMBIO DE FLAPPER EN CENTRO COMUNITARIO. 
- REVISIÓN Y CAMBIO DE FLEXIBLE DE CALEFONT EN RESIDENCIA TRANSITORIA. 

TRABAJOS EDIFICIO NICOLAS NARANJO: 
- CAMBIO DE LLAVES DE LAVA MANOS Y WC EN BAÑOS DEL PERSONAL. 
- CAMBIO BOMBA DE ADMISIÓN EN BAÑO HOMBRE PÚBLICO. 
- DESTAPE DE LAVA MANOS BAÑOS DE DAMA PÚBLICO. 
- MANTENCIÓN DE BAÑOS PÚBLICOS (DISCAPACITADOS). 
- FUNCIONARIO PRESENTA FERIADO LEGAL POR 15 DIAS DESDE EL 21 DE ABRIL AL 05 DE MAYO. 

 

 
 
 
 
 
 FIRMA FUNCIONARIO                                                              VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                       ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                            MUNICIPALES 

 

 
 
    

PABLO LANAS TRASLAVIÑA  

   DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

LUIS HUMBERTO LÓPEZ ESPEJO 

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES.  

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 
- TRABAJOS DE PINTURA EN INSTALACIÓN DE PORTICOS, SECTOR COSTANERA. UBICACIÓN 

PUENTE BRASIL. 
- TRABAJOS DE PINTURA EN BAÑOS PÚBLICOS Y GRADERIAS  DEL ESTADIO MUNICIPAL 
- HOUSEKEEPING DEL ESTADIO MUNICIPAL. 
- ORDEN DE HERRAMIENTAS E INSUMOS EN DEPENDENCIAS DE NICOLAS NARANJO. 
FUNCIONARIO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL DIA 04 DE ABRIL DEL 2025. 
FUNCIONARIO PRESENTA FERIADO LEGAL POR 4 DIAS DESDE EL 14 AL 17 DE ABRIL DEL 2025. 

 
 
 
 
 
 
 FIRMA FUNCIONARIO                                                             VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                       ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                            MUNICIPALES 

 

 
 

 
 

    

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

MANUEL LEÓN ACOSTA 

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES.  

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 
TRABAJOS DE SOLDADURA Y CONSTRUCCIÓN DE ESTRUCTURAS METÁLICAS EN DISTINTOS 
RECINTOS MUNICIPALES TALES COMO: 

- CONFECCIÓN E INSTALACIÓN Y PINTADO DE PROTECCIONES METÁLICAS EN DIRECCIÓN DE 
SECPLA. 

- INSTALACIÓN DE MALLAS GALVANIZADAS EN DEPENDENCIAS DE ESTADIO MUNICIPAL 
PARA ACTIVIDAD DEL FESTIVAL.  

- HOUSEKEEPING EN RECINTOS: NICOLAS NARANJO Y ESTADIO MUNICIPAL. 
- CONFECCIÓN DE PROTECCIONES METÁLICAS PARA OFICINA DE ARQUECTOS. DIRECCIÓN DE 

SECPLA. 
- APOYO EN INSTALACIÓN DE PORTICOS EN AVDA. COSTANERA. UBICACIÓN PUENTE BRASIL. 
FUNCIONARIO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 17 DE ABRIL DEL 2025. 

 
 
 
 
 
 
 FIRMA FUNCIONARIO                                                             VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                       ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                            MUNICIPALES 

 

 
 
    

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

JOSE ULLOA DIAZ 

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 
- CONFECCIÓN E INSTALACIÓN DE PELDAÑOS, RAMPLAS,  EN RECINTOS ESTADIO MUNICIPAL. 
- TRABAJO DE PINTURA EN BAÑOS PÚBLICOS DEL ESTADIO MUNICIPAL. 
- INSTALACIÓN DE GOMAS EN SECTOR CANCHA PARA ACCESO DE DISCAPACITADOS, ESTADIO 

MUNICIPAL. 
- ORDEN DE MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN EN BODEGA DE ESTADIO MUNICIPAL. 
- TRABAJO DE GASFITERIA EN SECTOR DE BAÑOS EN ESTADIO MUNICIPAL. 
- TRABAJO DE CUADRILLA DE EMERGENCIA PARA ACTIVIDAD FESTIVAL DE VALLENAR. 
- APOYO EN INSTALACIÓN DE PROTECCIONES  DE DIRECCIÓN DE SECPLA. 
- APOYO EN INSTALACIÓN DE PORTICOS EN AVDA. COSTANERA. UBICACIÓN PUENTE BRASIL. 
- TRABAJOS RETIRO DE BALDOSAS EN CAMARA SANITARIA EN POLIDEPORTIVO. 
- CAMBIO DE SIFON DE LAVA PLATOS EN COCINA DEL POLIDEPORTIVO. 
- HOUSEKEEPING DEL ESTADIO MUNICIPAL Y NICOLAS NARANJO. 
- FIJACIÓN PROVISORIA DE BARANDAS EN BALCON ALCALDIA. 
- INSTALACIÓN DE MOLDURA ELECTRICA EN SECRETARIA DE ALCALDIA. 
- FIJACIÓN PROVISORIA DE ALUMINIO EN ESCALAS ENTRADA AL EDIFICIO CONSISTORIAL. 
- INSTALACIÓN DE FOCO SOLAR EN DEPENDENCIAS NICOLAS NARANJO. 

 

 
 
 
 FIRMA FUNCIONARIO                                                             VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                       ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                            MUNICIPALES 

 
 

 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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NFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

DAVID LOPEZ ALQUINTA 

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 
- CONFECCIÓN E INSTALACIÓN DE PELDAÑOS, RAMPLAS,  EN RECINTOS ESTADIO MUNICIPAL. 
- TRABAJO DE PINTURA EN BAÑOS PÚBLICOS DEL ESTADIO MUNICIPAL. 
- INSTALACIÓN DE GOMAS EN SECTOR CANCHA PARA ACCESO DE DISCAPACITADOS, ESTADIO 

MUNICIPAL. 
- ORDEN DE MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN EN BODEGA DE ESTADIO MUNICIPAL. 
- TRABAJO DE GASFITERIA EN SECTOR DE BAÑOS EN ESTADIO MUNICIPAL. 
- TRABAJO DE CUADRILLA DE EMERGENCIA PARA ACTIVIDAD FESTIVAL DE VALLENAR. 
- APOYO EN INSTALACIÓN DE PROTECCIONES  DE DIRECCIÓN DE SECPLA. 
- APOYO EN INSTALACIÓN DE PORTICOS EN AVDA. COSTANERA. UBICACIÓN PUENTE BRASIL. 
- TRABAJOS RETIRO DE BALDOSAS EN CAMARA SANITARIA EN POLIDEPORTIVO. 
- CAMBIO DE SIFON DE LAVA PLATOS EN COCINA DEL POLIDEPORTIVO. 
- HOUSEKEEPING DEL ESTADIO MUNICIPAL Y NICOLAS NARANJO. 
- FIJACIÓN PROVISORIA DE BARANDAS EN BALCON ALCALDIA. 
- INSTALACIÓN DE MOLDURA ELECTRICA EN SECRETARIA DE ALCALDIA. 
- FIJACIÓN PROVISORIA DE ALUMINIO EN ESCALAS ENTRADA AL EDIFICIO CONSISTORIAL. 

INSTALACIÓN DE FOCO SOLAR EN DEPENDENCIAS NICOLAS NARANJO. 
FUNCIONARIO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL DIA 09 DE ABRIL DEL 2025. 

 
 
 
 
 
 FIRMA FUNCIONARIO                                                             VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                      ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 

                                                                                                                            MUNICIPALES 

 
 
    

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

RUBEN CASTILLO ROJAS  

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

MANTENCIÓN DE ÁREAS VERDES EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES.  

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

- MANTENCIÓN DE ÁREAS VERDES EN CANCHA CACREMI. 
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                                                                                                       ENCARGADO DEPTO. ADM.RECINTOS 
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   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

PATRICIO CONTRERAS PAREDES   

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

MANTENCIÓN DE ÁREAS VERDES EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES.  

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

- MANTENCIÓN DE CANCHA DE PASTO Y ÁREAS VERDES EN ESTADIO MUNICIPAL NELSON 

ROJAS. 
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                        ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

                                             DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

ORIEL RODRIGUEZ SALAZAR   

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

MANTENCIÓN DE ÁREAS VERDES EN DEPENDENCIAS MUNICIPALES.  

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

- MANTENCIÓN DE ÁREAS VERDES EN CANCHA DE PASTO MESETA. 

- TRABAJO DE JARDINERIA EN DEPENDENCIAS NICOLAS NARANJO. 

- FUNCIONARIO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 01 DE ABRIL DEL 2025. 

- FUNCIONARIO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 17 DE ABRIL DEL 2025. 
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   ________________________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

                                              DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   
VIVIANA ALEJANDRA BARRIOS BARRIOS 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  
DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  
ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
APOYO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y 
SERVICIOS INTERNOS 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
APOYO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y                               
SERVICIOS INTERNOS, PRINCIPALMENTE: 

 ORDEN DE DOCUMENTOS EN ARCHIVOS. 

 REALIZACIÓN DE PERMISOS ADMINISTRATIVOS, FERIADOS LEGALES, COMPENSATORIOS , ETC. 

 REALIZAR HORAS ESTIMATIVAS Y EJECUTADAS DE LOS FUNCIONARIOS – PRESTADORES DE SERVICIOS. 

 REALIZACIÓN DE MEMO POR RENOVACIÓN DE CONTRATOS , PROGRAMA, DECRETOS , SOLICITUD DE 
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS DE SERENOS, AUXILIARES, MANTENCIÓN Y REPARACIÓN, AREAS 
VERDES, ENCARGADO Y COORDINADOR DE SERENOS, TÉCNICO CAPATAZ DEL DEPTO. DE RECINTOS 
MUNICIPALES POR EL MES DE ABRIL, MAYO Y JUNIO DEL 2025. 

 REALIZACIÓN DE MEMO, PROGRAMA, DECRETOS , SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS  
PARA CONTRATACIÓN DE UNA AUXILIAR DE ASEO. DEPTO. RECINTOS MUNICIPALES, SRTA. DINA ROJAS 

 REALIZACIÓN DE INFORMES DE DESEMPEÑO DE TODOS LOS FUNCIONARIOS DEL DEPTO. DE RECINTOS 
MUNICIPALES  MES DE ABRIL 2025. 

 REALIZACIÓN DE FICHA PERSONAL DE SERENOS, AUXILIARES, REPARACIÓN Y MANTENCIÓN, AREAS 
VERDES, APOYO ADMINISTRATIVO DEL DEPTO. DE RECINTOS MUNICIPALES. 

 REALIZAR CERTIFICADOS  DEL PERSONAL DE ASEO, MANTENCIÓN  Y REPARACIÓN, AREAS VERDES, 
SERENOS, APOYO ADMINISTRATIVOS  DEL DEPTO. DE RECINTOS MUNICIPALES. 

 REALIZAR GESTIONES DE SEGUIMIENTO DE DOCUMENTOS  EN MUNICIPALIDAD DE VALLENAR. 

 REALIZAR ENTREGA DE MATERIALES DE ASEO A SERENO Y AUXILIARES DE PARQUE DE QUINTA VALLE. 

 REALIZAR CERTIFICADOS DE HORAS ADICIONALES MES DE FEBRERO DE AUXILIARES DEL DEPTO. DE 
RECINTOS MUNICIPALES.  

 
 
 
 
 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                              VICTOR LOBOS SALAZAR 

                                                                                                               ENCARGADO DEPTO.ADM.RECINTOS  
                      MUNICIPALES 

                                                    
 
                                                        ______________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS  
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 

NOMBRE Y APELLIDO:   
MAYTE MUÑOZ ARDILES 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  
DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  
ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
APOYO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y 
SERVICIOS INTERNOS 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
APOYO ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS, PRINCIPALMENTE:  

 ATENCIÓN DE PÚBLICO Y PERSONAL DE SERVICIO. 

 SOLICITUDES DE PERMISOS DEL PERSONAL, INGRESO DE PERMISOS A PLANILLA. 

 REALIZACIÓN DE HORAS ESTIMATIVAS DE FUNCIONARIOS PLANTA Y CONTRATA. 

 REALIZACIÓN DE HORAS EJECUTADAS DE FUNCIONARIOS PLANTA Y CONTRATA. 

 REALIZACIÓN DE MEMO DE HORAS ESTIMATIVAS Y EJEECTUDAS DE FUNCIONARIOS PLANTA Y CONTRATA. 

 ELABORACIÓN CERTIFICADOS DE HORAS ADICIONALES DE FUNCIONARIOS PRESTADORES DE SERVICIOS MES DE ENERO 2025. 

 REALIZACIÓN DE BOLETAS DE HORAS ADICIONALES DE FUNCIONARIOS PRESTADORES DE SERVICIOS MES DE ENERO 2025. 

 ELABORACIÓN DE DECRETO SALIDA DE VEHÍCULOS DE EMERGENCIA FIN DE SEMANA. 

 COORDINACIÓN DE AUXILIARES DE ASEO PARA REEMPLAZO EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES. 

 ENTREGA A CONDUCTORES Y REGISTRO EN CARPETA DE BITACORAS DIARIAS DE USO DE VEHÍCULOS. 

 RETIRO DE MATERIALES DE ASEO A BODEGA MUNICIPAL PARA LOS DIFERENTES RECINTOS MUNICIPALES. 

 ENTREGA DE MATERIALES A AUXILIARES DE ASEO, EDIFICIO CONSISTORIAL, BAÑO AMBROSIO O”HIGGINS, EDIFICIO NICOLÁS NARANJO Y 
PARQUE QUINTA VALLE. 

 APOYO DE COTIZACIONES PARA COMPRAS DE MATERIALES. 

 ENTREGA DE MATERIALES A FUNCIONARIOS DE REPARACIÓN Y MANTENCIÓN PARA REALIZACIÓN DE TRABAJOS. 

 REALIZACIÓN DE ORDENES DE PEDIDO DE SERVICIOS Y COMPRA DE MATERIALES. 

 REGISTRO DE MATERIALES ENTREGADOS A FUNCIONARIOS REPARACIÓN Y MANTENCIÓN Y AUXILIARES DE ASEO. 

 REALIZACIÓN DE CERTIFICADOS DE CONFORMIDAD DE MATERIALES Y SERVICIOS REALIZADOS POR EL DEPARTAMENTO. 

 REGISTRO EN PLANILLA DE ORDENES DE PEDIDO AÑO 2025. 

 REALIZACIÓN DE BOLETAS DE FUNCIONARIOS DEL DEPTO PAGO MES SUELDO. 

 REALIZACIÓN DE RECAUDACIÓN DE INFORMACIÓN DE VEHÍCULOS MUNICIPALES PARA SACAR LOS PERMISOS DE CIRCULACIÓN. 

 REVISIÓN DE ESTADO DE CUENTA DE FACTURAS CON PENDIENTES DE PAGOS. 

 ELABORACIÓN DE CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE FUNCIONARIOS SERENOS Y REPARACIÓN Y MANTENCIÓN PAGO MES SUELDO DE 
FEBRERO 2025. 

 REALIZACIÓN DE BOLETAS FUNCIONARIOS SERENOS Y REPARACIÓN Y MANTENCIÓN PAGO MES SUELDO FEBRERO 2025. 

 ELABORACION DE DOCUMENTOS SOLICITADOS. 
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                                                                                                               ENCARGADO DEPTO.ADM.RECINTOS  
                      MUNICIPALES 

   
                                                     ______________________________ 

PABLO LANAS TRASLAVIÑA 

DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
NOMBRE Y APELLIDO:   

HERNÁN REINUABA MAMANI 

 
DIRECCIÓN / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DPTO. ADMINISTRACIÓN RECINTOS MUNICIPALES, VEHÍCULOS Y SERVICIOS INTERNOS. 

 
MES DE INFORME:  

ABRIL 2025 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
REPARACIÓN Y MANTENCIÓN DE INMUEBLES MUNICIPALES. 
- CONSTRUCCIÓN DE PORTICOS EN TALLES MUNICIPALES. 
- REALIZACIÓN DE SANJAS E INSTALACIÓN DE PORTICOS EN PUENTE BRASIL. AVDA. COSTANERA. 
- RETIRO DE PISO FLOTANTE EN CASA ECOMERCADO Y TRASLADO DE DICHO MATERIAL AL TALLER 

MUNICIPAL.  
- EMPASTADO Y ENYESADO EN CASA ECOMERCADO. 
- PINTADOS DE PAREDES Y CIELO EN CASA ECOMERCADO. 
- INSTALACION DE FOCOS, CAMBIADOS ELECTRICOS, INSTALACION DE ENCHUFES E INTERRUCTORES. 
- CAMBIOS DE FOCOS GIMNASIO MUNICIPAL DE CALLE PRAT 
- PINTADO DE PARED EN MUSEO MUNICIPAL. 
- INSTALACIÓN DE BOMBAS DE SUMERGIBLE. 
- INSTALACION DE DISCO DE LIMITACIÓN DE ALTURA. PORTICO. AVDA. COSTANERA. (EN 2 

OPORTUNIDADES. 
- CAMBIO DE INTERRUCTORES EN CINE MUNICIPAL. 
- INSTALACIÓN DE ENCHUFES EN CASA DEL DEPORTISTA Y CAMBIOS DE ENCHUFES. 
- CAMBIOS DE INTERRUCTORES EN BODEGA NICOLAS NARANJO. 
- REPARACIÓN DE CAÑERIAS DE FILTRACIÓN DE AGUA EN EDIFICIO NICOLAS NARANJO. 
- LIMPIEZA DE PATIO DEL NICOLAS NARANJO, CARGA Y DESCARGA DE BASURA. 
- CAMBIO DE FOCOS EN POLIDEPORTIVO. 
- INSTALACIÓN DE ENCHUFE Y CABLEADO EN OFICINA ENCARGADO DE SERENO. 
FUNCIONARIO PRESENTA PERMISO ADMINISTRATIVO EL 08 DE ABRIL DEL 2025. 
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PABLO LANAS TRASLAVIÑA 
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DIRECTOR ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 


