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Informe de Desempeiio Mensual

NOMBRE Y APELLIDO:
| Teresa Aguirre Zepeda ]

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERO: ‘
[ Alcaldia |

NOMBRE JEFE DIRECTO:
{ Armando Flores Jiménez |

MES DE INFORME:
[ septiembre |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
I Apoyo Administrativo en Alcaldia

ACTIVIDADES REALIZADAS EN SEPTIEMBRE 2024

-Atencién de publico en la direccién de alcaldia.

-Atencidn de piblico por audiencia en depto. de gabinete.

-Realizar cedtificados, boletas ¢ informe desempefio de funcionarios de Gabinete.

-Realizar horas estimativas para el mes de septiembre y ejecutadas del mes de agosto de funcionarios de
alcaldia,

-Realizar y entrega de vidticos, descansos compensatorios, permisos administrativos, de funcionarios de
diversos depto., derivados a Personal y RR HH.

-Realizar documentos de funcionarios de Gabinete.

-Envio de agenda de akaldia diaria parma conocimiento de conductor de Alcaldia.

-« Coordinar con la direccidn de juridico y unidad de comunicaciones, andiencia de reunién Ley del Lobby
de alcaldfa.
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