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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

t VIVIANA ALVAREZ TRIGO

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

| JUZGADO POLICIA LOCAL

NOMBRE JEFE DIRECTO:

‘ ANDRES FRANCO YANEZ - JUEZ DEL JUZGADO DE POLICIA LOCAL

MES DE INFORME:

| OCTUBRE DE 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

-Ingresar partes

-Llevar el libro de Ingreso del tribunal

-Tramitar exhortos

-Giro de vale vistas de exhortos

-Revisar y responder el correo electronico designado para exhortos

-Llevar al dia el libro de Notificaciones con su respectivo timbre y fecha de recepcién
-Subrogar a la funcionaria de atencidn de publico que se ausente.

-Subrogar a funcionaria encargada de Registro Civil (Ley del Transito) respecto a
certificados de cumplimiento, resolucion de eliminacion de anotacion (multa y
suspension pendiente) y notificacion de los mismos.

-Cualquier otra funcién especifica encomendada por el Juez Titular.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

-Ingreso de partes diariamente
- Llevar al dia el libro de Ingreso del Tribunal
-Tramitacion de exhortos
-Giro de vale vistas de exhortos
-Revisar y responder el correo electrénico designado para exhortos.
-Despachar érdenes de arresto en partes por exhortos \
-Llevar al dia el libro de Notificaciones con su respectivo timbre y fecha de rgcg bcion.
-Subrogar a funcionaria encargada de registro civil (hacer certificadgs de cu Kniento)
-Apoyo a funcionarias de atencién de publico / f T
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