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I. Municipalidad
de Vallenar

DEPTO. ADMINISTRACION DE RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

‘ VICTOR GUILLERMO LOBOS SALAZAR

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

‘ DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. ‘

MES DE INFORME:

| OCTUBRE 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

ENCARGADO DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y
SERVICIOS INTERNOS.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

COORDINACION DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL DEPARTAMENTO TALES COMO
TRABAJOS DE REPARACION Y MANTENCION EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES,
MANTENCION DE VEHICULOS, REVISION DE RECINTOS, RECEPCION DE SOLICITUDES DE
LOS DISTINTOS RECINTOS, SOLICITUDES DE COMPRA DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS
PARA EJECUCION DE TRABAJOS, SUPERVISION Y ASIGNACION DE PERSONAL DE ASEO
PARA DISTINTOS RECINTOS, SUPERVISION DE RECINTOS MUNICIPALES Y SERENOS,
FIRMA Y REALIZACION DE DOCUMENTOS PROPIOS DEL DEPARTAMENTO,
ELABORACION DE INFORMES Y FIRMA Y VISACION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS.
COORDINACION Y CONTACTO CON PROVEEDORES QUE ENTREGAN SERVICIOS
SOLICITADOS POR EL DEPARTAMENTO PARA MANTENCION DE RECINTOS Y VEHICULOS,
PRINCIPALMENTE SE REALIZO LA COORDINACION PARA SERVICIO DE REPARACION DE
VEHICULOS LIVIANOS, SERVICIO DE REPARACION Y MANTENCION DE GENERADOR DE
ESTADIO MUNICIPAL, SERVICIOS DE GUARDIA DE SEGURIDAD EN CORRAL MUNICIPAL.
ELABORACION DE DECRETOS RELACIONADOS AL USO DE VEHICULOS, ADEMAS DE LA
ENTREGA DE DECRETOS DE USO DE VEHICULOS EN FINES DE SEMANA.

COORDINACION DE ACTIVIDADES PARA USO DE RECINTOS MUNICIPALES,
PRINCIPALMETE RECINTOS DEPORTIVOS COMO ESTADIO MUNICIPAL Y ESTADIO
TECHADO.

COORDINACION PARA APOYAR ACTIVIDADES ORGANIZADAS POR OTRAS DIRECCIONES
Y DEPARTAMENTOS, PRINCIPALMENTE CON PERSONAL DE ASEO, REPARACIONES,
GENERADOR Y ARREGLOS DE LOS RECINTOS, LOS PRINCIPALES APOYOS SE PRESTARON
PARA ACTIVIDAD DE ANIVERSARIO.

PARTICIPACION EN REUNIONES PARA COORDINACION DE ACTIVIDADES QUE SE
REALIZARAN EN LOS PROXIMOS MESES EN LA COMUNA, PRINCIPALMENTE PARA
ACTIVIDADES RELACIONADAS A VOTACIONES, ANIVERSARIO DE LA COMUNA Y
EXPOAGROPECUARIA.

REALIZACION DE PROCESO DE LICITACION PARA CONTRATACION DE SERVICIO DE
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