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i Municipalidad
‘ * de Vallenar
\\-/ ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
‘ EUFEMIA DEL ROSARIO JERALDO MENA |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERO:
| JUZGADO POLICIA LOCAL |

NOMBRE JEFE DIRECTO:
} ANDRES FRANCO YANEZ - JUEZ DEL JUZGADO DE POLICIA LOCAL ]

MES DE INFORME:
| OCTUBRE DE 2024 I

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

-Encargada del aseo en las dependencias del Juzgado.

-Tramitacion y obtencién de los materiales de aseo y oficina a la bodega municipal.
- Entrega de correspondencia.

- Mantener los libros diariamente con su respectiva linea de demarcacion.

- Cualquier otra funcién encomendada por el Juez Titular.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

-Aseo en las dependencias del Juzgado.
-Tramitacion y obtencidn de los materiales de aseo y oficina a la bodega m
-Ordenar las bodegas de archivo en el Tribunal.

-Entregar correspondencia.

-Mantener los libros diariamente con su respectiva linea de demariacién
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