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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

Adolfo Esteban Cruz Cruz 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

Dirección Jurídica 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

Rocío Rohdis Lara 

 
MES DE INFORME:  

Octubre de 2024 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
 

 
Elaboración de informes; elaboración de memos; apoyo en materias jurídicas; apoyo 
administrativo; redacción, tramitación y firma de contratos y decretos; diversas 
instrucciones que encomiende la jefatura.  
 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 

- Redacción y tramitación de ampliación de contrato de concesión de 

“RECOLECCIÓN DE RESIDUOS SÓLIDOS DOMICILIARIOS EN LA COMUNA DE 

VALLENAR” con la empresa COSEMAR S.A., por licitación pública ID 2322-192-

LR18. 

- Redacción y tramitación de contratos y decretos por licitación pública ID 2322-

172-L124 “CONTRATOS DE SERVICIOS DE RADIODIFUSIÓN”. 

- LÍNEA 1 con PRODUCTORA RUBÉN RAMOS GARCÍA E.I.R.L. 

- LÍNEA 2 con Soc. RADIO AMIGA LTDA. 

- LÍNEA 3 con COMERCIAL ESTRELLA DEL NORTE LIMITADA. 

- Complementación Decreto Exento N°3937-2024 DEL 02/10/2024 RELATIVO A 

CONTRATO DE OBRA A SUMA ALZADA “CONSTRUCCIÓN SEDE SOCIAL LOS 

YACIMIENTOS, VALLENAR” LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-59-LP24 CON EUGENIO 

FERNANDO PIZARRO TRIGO. 

- Complementación Decreto Exento N°3688-2024 DEL 12/09/2024 QUE APRUEBA 

MODIFICACIÓN DE CONTRATO DE OBRA A SUMA ALZADA “CONSTRUCCIÓN 

ESPACIO PÚBLICO MANUTARA, VALLENAR” LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-235-

LR23 CON CONSTRUCTORA RCR SPA. 

- Redacción de borrador de Anexo de contrato por Trato Directo con Nueva 

Atacama S.A. 
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- Rectificación Decreto Exento N°2345 DEL 07/06/2024 QUE APRUEBA CONTRATO 

DE OBRA A SUMA ALZADA “CONSTRUCCIÓN SEDE SOCIAL LOS YACIMIENTOS, 

VALLENAR” LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-59-LP24 CON EUGENIO FERNANDO 

PIZARRO TRIGO. 

- Rectificación Decreto Exento N°2635 DEL 01/07/2024 QUE APRUEBA CONTRATO 

DE OBRA A SUMA ALZADA “REPOSICIÓN ESCALINATA UMBRAL NORTE, VALLENAR” 

LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-17-LP24 CON EUGENIO FERNANDO PIZARRO TRIGO. 

- Redacción Decreto Exento que APRUEBA RESCILIACIÓN DE CONTRATO DE OBRA 

PROYECTO “REPOSICION ESCALINATA MARAÑON, VALLENAR, ID 2322-176-LQ22” 

CON LA EMPRESA CONTRATISTA EUGENIO FERNANDO PIZARRO TRIGO. 

- Redacción memo DEVOLUCIÓN ANTECEDENTES ANEXOS DE CONTRATOS POR 

CONVENIO INCENTIVO FOMIL 2024. 

- Redacción de memo INDICA PROCEDIMIENTO DECRETO MODIFICACIÓN DE 

CONVENIO PMDSR 2024. 

- Redacción memo REMITE RESOLUCIÓN N°240301093 24-09-2024 SEREMI DE 

SALUD DE ATACAMA QUE APLICA MULTA DE 1 UTM PTAS CACHIYUYO. 

- Redacción memo Devuelve Convenio Esterilizaciones Tebal Ltda., con 

observaciones. 

- Redacción PRONUNCIAMIENTO JURÍDICO PARA CUBRIR SALDO PENDIENTE DE 

ARRASTRE DE CONVENIO RSH 2020 CON FONDOS MUNICIPALES. 

- Redacción PRONUNCIAMIENTO JURÍDICO POR SOLICITUD DE TELETRABAJO 

PRESENTADA POR FUNCIONARIA. 

- Asistencia y apoyo en materias jurídico/administrativas a otras unidades 

municipales por instrucción. 

- Asistencia a reuniones dentro y fuera de las dependencias de la dirección por 

instrucción directa. 

- Redacción de correos electrónicos varios de forma interna y externa en relación a 

tramitación propia de la Dirección jurídica y el municipio. 

- Archivo y control de documentación interna. 

 

 

 

 

 

 

 

 

             FIRMA FUNCIONARIO                                                           FIRMA JEFE DIRECTO 


