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INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| Adolfo Esteban Cruz Cruz ‘

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
| Direccion Juridica ‘

NOMBRE JEFE DIRECTO:
‘ Rocio Rohdis Lara ‘

MES DE INFORME:
‘ Noviembre de 2024 ‘

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Elaboracion de informes; elaboracién de memos; apoyo en materias juridicas; apoyo
administrativo; redaccion, tramitacion y firma de contratos y decretos; diversas
instrucciones que encomiende la jefatura.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- Redaccién y tramitacidon de contrato y decreto por licitacién publica ID 2322-208-
LE24 “ADQUISICION DE CREDITOS GCP O SIMILAR” entre la llustre Municipalidad
de Vallenar y IPNET Chile SpA.

- Redaccidén y tramitacion de contrato y decreto por Licitacion Publica ID 2322-185-
LE24 “CONTRATO DE SUMINISTRO DE PANALES DESECHABLES PARA PERSONAS EN
SITUACION DE VULNERABILIDAD” entre la ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
Y ECOLES SA.

- Redaccion PRONUNCIAMIENTO JURIDICO POR SOLICITUD DE PATENTE DE
ALCOHOLES GIRO “SALON DE TE O CAFETERIAS” A NOMBRE DE CAFETERIA LUCIA
CALLEJAS ROJAS E.I.R.L.

- Elaboracién de catastro e informe RESUMEN DE CONVENIOS CELEBRADOS POR LA
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR CON OTRAS INSTITUCIONES DURANTE EL
ANO 2024.

- Elaboracion de catastro e informe RESUMEN DE CONSECIONES Y PERMISOS
PRECARIOS OTORGADOS POR LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DURANTE EL ANO 2024.
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- Redaccién de informe para SUSCRIPCION MODIFICACION DE CONVENIO DE
CONTINUIDAD TRANSFERENCIA DE FONDOS Y EJECUCION “PROGRAMA
ATENCION INICIAL DE LAS VIOLENCIAS DE GENERO DE LA COMUNA DE
VALLENAR”.

- Redaccién de informe SUSCRIPCION MODIFICACION DE CONVENIO DE
CONTINUIDAD TRANSFERENCIA DE FONDOS Y EJECUCION PROGRAMA
“PREVENCION DE LAS VIOLENCIAS DE GENERO” CON SERNAMEG, DIRECCION
REGIONAL DE ATACAMA.

- Tramite de firma con resultado negativo de RESCILIACION DE CONTRATO DE OBRA
A SUMA ALZADA ID 2322-176-LQ22, “REPOSICION ESCALINATA MARARNON,
VALLENAR”.

- Asistencia y apoyo en materias juridico/administrativas a otras unidades
municipales segun instruccion.

- Asistencia a reuniones dentro y fuera de las dependencias de la direccion segun
instruccion

- Redaccion de correos electréonicos varios de forma interna y externa en relacion a
tramitacion propia de la Direccidn juridica y el municipio.

- Archivoy control de documentacién interna.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO



