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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR. f
I. Municipalidad DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO :
de Vallenar DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

| FELIPE CORTES JORQUERA

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

‘ DIDECO / DEPARTAMENTO DE FOMENTO PRODUCTIVO

NOMBRE JEFE DIRECTO

‘ LESLY MEZA MORALES

MES DE INFORME:

| MAYO 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

MICROEMPRESAS:

-Elaborar y asesorar técnicamente al departamento de fomento productivo en
formulacion de proyectos con fondos regionales, publicos y privados.
-Asistencia técnica a usuarios de la comuna de Vallenar de Fomento Productivo.
-Participacién en reuniones que sean encargadas por su jefatura directa.
-Mantener un trabajo coordinado con todos los integrantes del equipo técnico del
departamento.

-Atencion a usuarios del departamento.

-Apoyo administrativo y técnico Oficina de Microempresas.

-Asesoria y gestion a emprendedores de la comuna.

-Articular con diferentes instituciones publicas y privadas relacionadas con
emprendimiento.

-Coordinar reuniones con agrupaciones relacionadas con emprendimiento.
-Realizar Talleres y Charlas para capacitar a usuarios del emprendimiento.
-Atencion a publico.

-Coordinar ferias de emprendimiento.

OTEC:

Relacionar con distintas entidades publicas y privadas las necesidades de capacitacion
de la comuna.

Coordinar e inscribir cursos en SENCE, codificar cursos en SENCE, preparacién de
licitaciones y propuestas comerciales.

Conocimientos del Sistema Gestidn de calidad bajo norma ISO 9001, coordinar en todos
los procesos de capacitacion, gestion de la franquicia tributaria, programa de
capacitacion y deteccion de necesidades de capacitacion.

Seleccionar los relatores de los diferentes cursos de capacitacion.

Difundir y comunicar los distintos cursos ofrecidos por la OTEC comunal, controlar la
ejecucion del programa de capacitacion.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

MICROEMPRESAS:

Desde 10 de Mayo al 20 de Mayo 2024 asesoria y apoyo en postulaciones Capital Semilla
SERCOTEC.

13 de Mayo Reunion con Directora de Desarrollo Comunitario para coordinaciones de
trabajo.

17 de Mayo reunion con Equipo profesional de la UDA para Convenio de colaboracion.
18 de Mayo actividad Festival del Pisco 2024




— ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR.

R 1. Municipalidad DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

@ 3 de Vallenar DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO «égg
- 20 de Mayo Reunion coordinacién de Actividades Academia “Vallenar Emprende”

OTEC:

07 de Mayo Finalizacion y retroalimentacion del curso Introduccién al Emprendimiento
Estratégico

10 de Mayo Revisidon de normativa de Cursos de franquicia tributaria SENCE

12 de Mayo Aprobacion de Propuesta metodoldgica Actividades auxiliares
administrativas

15 de Mayo actualizacién de documentos de NCH 2728

22 de Mayo Inscripcion para capacitacion en auditoria interna

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA DIRECTORA
DESARROLLO COMUNITARIO



