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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

Adolfo Esteban Cruz Cruz 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

Dirección Jurídica 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

Pamela Pérez Cavieres 

 
MES DE INFORME:  

Mayo de 2024 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
 

 
Elaboración de informes, elaboración de memos, apoyo materias jurídicas, apoyo 
administrativo, diversas instrucciones que encomiende la jefatura, tramitación de 
comodatos, regularización de bienes inmuebles. 
 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 

- Redacción contrato y decreto REMODELACION SEDE ABUELITAS ESPERANZA, 

VALLENAR” LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-15-LE24. 

- Redacción contrato y decreto INSTALACIÓN DE LUMINARIAS PÚBLICAS 

TRADICIONALES Y FOSAS SÉPTICAS INDIVIDUALES EN EL CAMPAMENTO VILLA 

CORDILLERA, COMUNA DE VALLENAR” LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-16-LP24. 

- Redacción contrato y decreto “CONTRATO DE SUMINISTRO MANTENCIÓN E 

INSTALACIÓN DE SEÑALES DE TRÁNSITO, TRASLADO DE MATERIALES Y OTROS” 

LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-54-LE24. 

- Redacción contrato y decreto MODIFICACIÓN DE CONTRATO A SUMA ALZADA 

DENOMINADO “SERVICIO DE ARRIENDO DE IMPRESIÓN PARA USO DE LA 

MUNICIPALIDAD DE VALLENAR” LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-205-LE23. 

- Redacción y trámite Decreto AUTORIZA “TRATO DIRECTO POR TRABAJOS DE 

MANTENIMIENTO EN SISTEMA SANITARIO DE HACIENDA COMPAÑÍA”. 

- Redacción y trámite Decreto AUTORIZA “TRATO DIRECTO POR TRABAJOS DE 

EMERGENCIA EN CONDOMINIO LOS OLIVOS, SERVICIOS DE REMOCIÓN Y 

TRASLADO DE ESCOMBROS”. 

- Redacción y trámite Decreto APRUEBA AMPLIACIÓN CONCESIÓN DE SERVICIO DE 

RECOLECCIÓN DE RESIDUOS SÓLIDOS DOMICILIARIOS EN LA COMUNA DE 

VALLENAR. 
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- Redacción y trámite Decreto APRUEBA CONVENIO PARA EL PAGO DE BONO A LOS 

TRABAJADORES DE ASEO EXTERNALIZADO 2024 ENTRE LA ILUSTRE 

MUNICIPALIDAD DE VALLENAR y COSEMAR S.A. 

- Redacción y trámite Decreto APRUEBA DECRETO DE PAGO POR PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS DE PROFESIONAL INGENIERO CIVIL CORRESPONDIENTE A SERVICIO DE 

REVISIÓN ESTRUCTURAL DE MUROS DE CONTENCIÓN, CONSTRUCCIÓN NUEVO 

CEMENTERIO MUNICIPAL VALLENAR, REALIZADOS POR DON SEBASTIÁN ALONSO 

HURTADO CALVO, CEDULA NACIONAL DE IDENTIDAD N.º 16.400.428-7. 

- Redacción y trámite Decreto APRUEBA CONVENIO DE SUBVENCIÓN ANUAL 2024 

ENTRE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR Y EL CUERPO DE BOMBEROS DE 

VALLENAR. 

- Redacción y trámite Decreto IMPONE MULTA QUE INDICA A CONTRATISTA ALTO 

JARDÍN S.A., RELATIVA AL CONTRATO DE LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-213-LR22. 

- Redacción Informe SUSCRIPCIÓN DE CONVENIO DE COLABORACIÓN “CIELOS 

LIMPIOS” ENTRE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR, FUNDACIÓN CIELOS 

DE CHILE Y EL GOBIERNO REGIONAL DE ATACAMA. 

- Redacción Informe SUSCRIPCIÓN DE MODIFICACIÓN DEL CONVENIO DE 

IMPLEMENTACIÓN FASE I (INCLUYE FASE II) PROGRAMA RECUPERACIÓN DE 

BARRIOS, BARRIO UMBRAL NORTE, ENTRE SEREMINVU Y LA I. MUNICIPALIDAD DE 

VALLENAR. 

- Redacción Informe SUSCRIPCIÓN DE CONVENIO ENTRE SENAMA Y LA I. 

MUNICIPALIDAD DE VALLENAR. 

- Redacción Informe PRONUNCIAMIENTO SOBRE EVENTUALES INHABILIDADES 

PARA CONTRATAR CON EL ESTADO, RESPECTO DE LA SOCIEDAD COMERCIAL 

PIECER LIMITADA, EN LA PROPUESTA PUBLICA “CONSTRUCCIÓN PLAZA LOS 

ARTESANOS ID 2322-30-LQ24”. 

- Redacción Informe SUSCRIPCIÓN CONVENIO DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS 

“APOYO A LA CRIANZA Y COMPETENCIAS PARENTALES” ENTRE LA SEREMI DE 

DESARROLLO SOCIAL Y FAMILIA DE LA REGIÓN DE ATACAMA Y LA I. 

MUNICIPALIDAD DE VALLENAR. 

- Redacción Informe SUSCRIPCIÓN CONVENIO SUBSIDIO PROGRAMA OPERACIÓN 

DE ALCANTARILLADO ENTRE GORE ATACAMA Y LA I. MUNICIPALIDAD DE 

VALLENAR. 

- Redacción Informe PRONUNCIAMIENTO JURÍDICO POR REINTEGRO DE SALDOS NO 

UTILIZADOS PROGRAMA VÍNCULOS ACOMPAÑAMIENTO 15° VERSIÓN. 

- Redacción Informe SOLICITA COMPLEMENTAR ANTECEDENTES PARA CONTRATO 

DE ARRIENDO DE SERVICIO DE TRANSMISIÓN DE DATOS PARA EQUIPOS DE 

TRANSMISIÓN DEL DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA Y DE SEGRIDAD 

CIUDADANA. 

- Redacción memo DEVOLUCIÓN DE REQUERIMIENTO TRATO DIRECTO NUEVA 

ATACAMA. 

- Redacción memo GARANTÍA BITUMIX. 

- Redacción memo GARANTÍA CRUZ DE MAYO Y SEDE UNIÓN Y PROGRESO. 
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- Redacción memo GARANTÍAS RCR SPA. 

- Redacción ORD. SUSCRIPCIÓN CONVENIO DE COLABORACIÓN “CIELOS LIMPIOS” 

ENTRE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR, FUNDACIÓN CIELOS DE CHILE Y 

EL GOBIERNO REGIONAL DE ATACAMA. 

- Redacción ORD. SUSCRIPCIÓN DE CONVENIO ENTRE SENAMA Y LA I. 

MUNICIPALIDAD DE VALLENAR. 

- Redacción ORD. SUSCRIPCIÓN CONVENIO SUBSIDIO PROGRAMA OPERACIÓN DE 

ALCANTARILLADO ENTRE GORE ATACAMA Y LA I. MUNICIPALIDAD DE VALLENAR. 

- Asistencia y apoyo en materias jurídico/administrativas a otras unidades 

municipales según instrucción. 

- Asistencia a reuniones dentro y fuera de las dependencias de la dirección según 

designación directa. 

- Redacción de correos electrónicos varios de forma interna y externa en relación a 

tramitación propia de la Dirección jurídica y el municipio. 

- Archivo y control de documentación interna. 

 

 

 

 

 

 

 

 

             FIRMA FUNCIONARIO                                                           FIRMA JEFE DIRECTO 


