ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOQOS

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| VIVIANA ALVAREZ TRIGO l

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:
| JUZGADO POLICIA LOCAL }

NOMBRE JEFE DIRECTO:
} ANDRES FRANCO YANEZ - JUEZ DEL JUZGADQ DE POLICIA LOCAL I

MES DE INFORME:
| MARZO DE 2024 |

L

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

| -Ingresar partes

i! Licvar el libro de Ingreso del tribunal
-Tramitar exhortos

-Giro de vale vistas de exhortos

Revisar v responder el correo electrénico designado para exhortos

-Despachar ordenes de arresto en partes por exhortos

Lievar al dia el libro de Notificaciones con su respectivo timbre y fecha de recepcion
-Subrogar a la funcionaria de atencion de publico gue se ausente cualquier otra funcion
cspecifica encomendada por la Secretaria del Tribunal.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:
-Ingreso de partes

- Llevar al dia el libro de Ingreso del Tribunal
-Tramitacion de exhortos

-Giro de vale vistas de exhortos

Revisar vy responder el correo electronico designado para exhortos. |

| -Despachar ordenes de arresto en partes por exhortos

Llevar a! dia el libro de Notificaciones con su respectivo timbrely fecha de recepcion.

£

FIRMA FUNCIONARIO

FIRMA jEFE DIRECTO




