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f} € vallenar DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPTO. DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| YOHANA IRIARTE ARAYA |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:
‘ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS / DEPTO. BIENES MUNICIPALES, BODEGA Y ARCHIVO |

NOMBRE JEFE DIRECTO:
| HECTOR NUREZ ZARATE |

MES DE INFORME:
| JULIO 2024 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
APOYO PROFESIONAL EN ACTIVO FIJO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- INGRESO Y ETIQUETADO DE BIENES (NUEVOS), INGRESADOS POR BODEGA
- ALTAS Y BAJAS SEGUN CORRESPONDA

- DECRETOS DE BAJA DE EQUIPOS Y MOBILIARIOS MUNICIPALES

- INFORME DEPRECIACION MENSUAL, ENVIADO PARA CONTRALORIA

- CAPACITACION MERCADO PUBLICO (IMPARTIDO POR JACQUELINE ELORZA ALCAYAGA).

- PROCESO DE LICITACION Y ADJUDICACION EN COMPRAS DE MATERIALES PARA STOCK DEL
DEPTO. DE BODEGA (OFICINA, ASEO Y TINTAS-TONER)

- RECOPILACION DE DATOS Y PREPARACION DE INFORME DE LA UNIDAD DE ACTIVO FIJO, PARA
POSTERIOR TRASPASO DE MANDATO

- APOYO ADMINISTRATIVO EN PROCESO DE REBAJAS DE STOCK DE MATERIALES ENTREGADOS
MENSUALMENTE A DIFERENTES DEPENDENCIAS MUNICIPALES

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO
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FIRMA DIRECTIVO Avanza




