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ILU§T*I MUNICN PAIIüAÜ ü[ VALLIhIAH
*IRTCCISN DE ADMÍfiII§TRACIÜN Y FfNANZAS

NIPARTAMTNTO DT PERSüFIAL Y RTCURS*S HUMAN*§

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL

NüMB*T Y APTLLIÜÜ:

VIVIANA ALVARTZ TftIGO

DIRICCION DEPARTAMENTO UNIDAD DT DESIMPEÑO:

NOMBRI JEFT DIRTCTO:

JUZGAÜÜ TTLIC}A LOCAL

ANDfiES TRANCO YAÑTZ - JUTZ *TL JUZGADC D[ PCLICIA LüCAL

M[§ DE INFOftMT:

JULI* Dr 2*24

TRABAJO TNCOTVITNDA*O SIGÚT'I CONTftATO DT PRTSTACION DT STRVICIOS:

-lngresar partes
-Llevar el Iibro de lngreso del tribunal
-Tramitar exhortos
'Giro de vale vistas de exhortos
-Revisar y responder el correo electrónico designado para exhortos

-Despachar órdenes de arresto en partes por exhorlos
-Llevar al día el libro de Notificaciones con su respectivo timbre y fecha de recepción

-Subrogar a la funcionaria de atención de público que se ausente cualquier otra función

específica encomendada por el Tribunal,

ACTIVIDADTS REALIZADAS EN TL MTS:
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-lngreso de partes diariamente
- Llevar al día el libro de lngreso del Tribunal

-Tramitación de exhortos
-Giro de vale vistas de exhortos

-Revisar y responder el correo electrónico designado para exhortos.

-Despachar. órdenes de arresto en partes por exhortos

-Llevar al día el libro de Notificaciones con su respectivo nfec

c1-subrogar a funciünaria de atenc¡Ón de p
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