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¥ de Vallenar DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO v
\U DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO )

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDOS:
| NICOLE VICENZOT LARGO |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
‘ DIDECO/FOMENTO PRODUCTIVO/MICROEMPRESAS |

NOMBRE JEFE(A) DIRECTO:
| LESLY MEZA MORALES |

MES DE INFORME:
| JULIO 2024 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

- APOYO TECNICO Y ADMINISTRATIVO EN OFICINA MICROEMPRESA.
- ASESORIAS MICROEMPRESA FAMILIAR (LEY 19.749).

- COORDINACION CONTINUA CON INSTITUCIONES COMO PRODEMU, SERCOTEC,
FOSIS, SERVICIOS DE SALUD U OTRAS.

- APOYO A DIFERENTES INSTITUCIONES RELACIONADAS CON
EL AREA DE EMPRENDIMIENTO Y M.E.F.; ASESORIA Y GESTION A
EMPRENDEDORES DE LA COMUNA.

- COORDINAR REUNIONES CON AGRUPACIONES.

- APOYO A PROGRAMA FOSIS EN INSCRIPCIONES.

- ATENCION DE PUBLICO.

- COORDINAR FERIAS DE EMPRENDIMIENTO.

- MANTENER CATASTRO ACTUALIZADO DE USUARIOS DE MICROEMPRESA.
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ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

OBSERVACIONES

01-07-2024

- Atencidn de publico.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina Patente:

1.- Joaquin Huanchicay C.

2.- Maria Cecilia Mufioz C.

3.- Janet Rojas V.

- Gestién en la emisién de certificados M.E.F.:
N2 56 Carolina Diaz F.

N2 57 Marcelo Poyanco B.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

02-07-2024

- Atencion de publico.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina Patente:

1.- Claudia Campillay B.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

03-07-2024

- Atencion de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestion en la emisién de certificados M.E.F.:
N 59 Amalia Pdez C.

N2 60 José Bricefio A.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

04-07-2024

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestidén en la emisién de certificados M.E.F.:
N¢ 61 Diego Donoso V.

N2 62 Valeria Santibafiez S.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

05-07-2024

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestidén en la emisién de certificado M.E.F.:
N2 58 Nelly Balcazar A.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina de
Patente:

1.- José Bricefio A.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

08-07-2024

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Apoyo en certificacidn curso Sustentable.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

09-07-2024

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Gestion en la emisién de certificado M.E.F.:
N2 63 Maria Consuelo Araya B.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

10-07-2024

- Atencion de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestidn en la emisién de certificado M.E.F.:
1.- Carol Flores A.

2.- Leslie Campillay C. E.I.R.L.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.
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11-07-2024 - Atencién de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina Patente:
1.- Maria Consuelo Araya B.

- Gestidén en la emisién de certificado M.E.F.:
N2 66 Eric Godoy Cortés.

12-07-2024 - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina Patente:
1.- Virginia Alvarez V.

15-07-2024 - Permiso administrativo. Nicole Vicenzot Largo Realizado.

17-07-2024 - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina Patente:
1.- Eric Godoy Cortés.

2.- Carolina Diaz Flores.

18-07-2024 - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Gestidén en la emisién de certificado M.E.F.:
N2 67 Angélica Delaho Delaho.

- Reunidn con Seremi de Salud Atacama, Fosis,
Indap, Centro de Negocios - Sercotec y
Emprendedores/as de la comuna.

- Supervisidon Expo Emprendedores/as.

19-07-2024 - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina Patente:
1.- Sandra Lépez Gémez.

- Supervisién Expo Creadores.

22-07-2024 - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Ingreso de carpeta M.E.F. en Oficina Patente:
1.- Sra. Angélica Delaho Delaho.

23-07-2024 - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

24-07-2024 - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

25-07-2024 - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Supervisidon Expo Emprendedores/as.
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26-07-2024 - Atencién de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.

- Tramitacién de Patente M.E.F.
- Supervisién Expo Creadores.

29-07-2024 - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

30-07-2024 - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

31-07-2024 - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.

- Tramitacion de Patente M.E.F.
- Supervisién Expo Sustentable.

FUNCIONARIA JEFE(A) DIRECTO

DIRECTORA DE
DESARROLLO COMUNITARIO



