
                       
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR. 
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO 

DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO 

                     

    
 

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

    
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

MARIA CORTÉS LÓPEZ 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DIDECO/ FOMENTO PRODUCTIVO  

 
NOMBRE JEFE DIRECTO  

LESLY MEZA MORALES 

 
MES DE INFORME:  

JULIO 2024 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

 
- APOYO ADMINISTRATIVO DEL DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO 
- ATENCION PUBLICO 
- DISTRIBUCION CORRESPONDENCIA 
- REALIZAR DOCUMENTOS 
- MANTENER ACTUALIZADO CONTACTOS TELEFONICOS DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS 
- MANTENER ACTUALIZADO CATASTRO DE PROFESIONALES DEL DEPTO. FOMENTO PRODUCTIVO 
- PARTICIPAR EN REUNIONES ENCARGADAS POR LA JEFATURA DIRECTA 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 
- ATENCION PÚBLICO 
- DISTRIBUCION DE CORRESPONDENCIA 
- REALIZAR  DIFERENTES DOCUMENTOS  
- PARTICIPACION EN REUNION DEL DEPARTAMENTO  
- VALIDAR PAGOS BNE (3 USUARIOS) 
-  
 

 

 

 

 
 

 
 
 FIRMA FUNCIONARIO                                                                   FIRMA JEFE DIRECTO  
 
 
 

                                                                ____________________ 
FIRMA DIRECTORA 

DESARROLLO COMUNITARIO  


