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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR. f
I. Municipalidad DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO :
de Vallenar DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

| FELIPE CORTES JORQUERA

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

‘ DIDECO / DEPARTAMENTO DE FOMENTO PRODUCTIVO

NOMBRE JEFE DIRECTO

‘ LESLY MEZA MORALES

MES DE INFORME:

| JULIO 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

MICROEMPRESAS:

-Elaborar y asesorar técnicamente al departamento de fomento productivo en
formulacion de proyectos con fondos regionales, publicos y privados.
-Asistencia técnica a usuarios de la comuna de Vallenar de Fomento Productivo.
-Participacién en reuniones que sean encargadas por su jefatura directa.
-Mantener un trabajo coordinado con todos los integrantes del equipo técnico del
departamento.

-Atencion a usuarios del departamento.

-Apoyo administrativo y técnico Oficina de Microempresas.

-Asesoria y gestion a emprendedores de la comuna.

-Articular con diferentes instituciones publicas y privadas relacionadas con
emprendimiento.

-Coordinar reuniones con agrupaciones relacionadas con emprendimiento.
-Realizar Talleres y Charlas para capacitar a usuarios del emprendimiento.
-Atencion a publico.

-Coordinar ferias de emprendimiento.

OTEC:

Relacionar con distintas entidades publicas y privadas las necesidades de capacitacion
de la comuna.

Coordinar e inscribir cursos en SENCE, codificar cursos en SENCE, preparacién de
licitaciones y propuestas comerciales.

Conocimientos del Sistema Gestidn de calidad bajo norma ISO 9001, coordinar en todos
los procesos de capacitacion, gestion de la franquicia tributaria, programa de
capacitacion y deteccion de necesidades de capacitacion.

Seleccionar los relatores de los diferentes cursos de capacitacion.

Difundir y comunicar los distintos cursos ofrecidos por la OTEC comunal, controlar la
ejecucion del programa de capacitacion.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

MICROEMPRESAS:

Desde 01 de Julio al 09 de Julio 2024 apoyo y gestién Cierre de Academia Vallenar
Emprende en convenio a Consultora y CORFO

08 al 12 de julio capacitacion y asesoria a emprendedores del programa microempresa
15 de julio al 17 de julio Orientacién y derivacion a usuarios preseleccion del programa
emprendamos semilla de FOSIS..

Desde 01 a 31 de Julio asesoria atencién de usuarios para proyectos y consultas.
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02 de Julio a 05 de julio Curso de capacitacién de marketing y publicidad usuarios
emprendedores Domeyko y Vallenar

08 de Julio a 24 de Julio Curso de capacitacién de Alfabetizacion digital para
emprendedores

11 de julio viaje de capacitacion para equipos de Fomentos Productivos a nivel regional
15 de julio visita técnica de inspeccion para planificacidon de auditoria interna
Planificacién vy solicitud de certificados de usuarios que finalizan cursos.

01 de julio al 31 de julio actualizacién de documentos del sistema de gestion de calidad

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA DIRECTORA
DESARROLLO COMUNITARIO



