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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
NOMBRE Y APELLIDO:   

Adolfo Esteban Cruz Cruz 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

Dirección Jurídica 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

Pablo Garín Madariaga 

 
MES DE INFORME:  

Julio de 2024 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
 

 
Elaboración de informes, elaboración de memos, apoyo materias jurídicas, apoyo 
administrativo, diversas instrucciones que encomiende la jefatura, tramitación de 
comodatos, regularización de bienes inmuebles. 
 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 

- Redacción contrato y decreto “ADQUISICIÓN DE TRES CAMIONETAS PARA EL 

DEPTO. DE SEGURIDAD COMUNAL” LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-67-LP24. 

(oferente no firma y se desiste de su oferta). 

- Redacción contrato y decreto “CONSTRUCCIÓN PLAZA LOS ARTESANOS, 

VALLENAR” LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-30-LQ24. 

- Redacción contrato y decreto “CONTRATO DE SUMINISTRO DE ALIMENTOS PARA 

PERSONAS Y/O FAMILIAS EN SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD” LICITACIÓN 

PÚBLICA ID 2322-115-LE24. 

- Redacción contrato y decreto “REPOSICIÓN DE MULTICANCHA PARA CANCHA DE 

PATINAJE, VALLENAR” LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-98-LQ24. 

- Redacción modificación de contrato y decreto LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-234-

LR23 “CONSERVACIÓN VIAL AÑO 2023, VALLENAR”. 

- Redacción modificación de contrato y decreto LICITACIÓN PÚBLICA ID 2322-168-

LE23 “CONTRATO DE SERVICIO PARA REPARACIÓN DE CALZADAS DE ASFALTO, 

HORMIGÓN Y CRUCES PEATONALES DE BALDOSAS EN DIFERENTES SECTORES DE LA 

COMUNA DE VALLENAR”. 

- Redacción decreto AUTORIZA “TRATO DIRECTO POR TRABAJOS EN EMERGENCIA 

SANITARIA DOMEYKO”. 
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- Redacción Informe Estado de avance proyecto “RESTAURACIÓN TORRE 

CENTENARIO BANDEJÓN CENTRAL CALLE BRASIL, VALLENAR” ID 2322-48-LE24. 

- Redacción memo remite instrumento para garantizar el fiel cumplimiento del 

contrato por licitación pública ID 2322-17-LP24, “REPOSICIÓN ESCALINATA 

UMBRAL NORTE, VALLENAR”, solicitada por EUGENIO FERNANDO PIZARRO TRIGO, 

RUT N°8.034.478-3. 

- Redacción memo remite instrumento para garantizar el fiel cumplimiento del 

contrato por licitación pública ID 2322-98-LQ24, “REPOSICIÓN DE MULTICANCHA 

PARA CANCHA DE PATINAJE, VALLENAR”, solicitada por EUGENIO FERNANDO 

PIZARRO TRIGO, RUT N°8.034.478-3. 

- Redacción memo remite instrumento para garantizar el fiel cumplimiento del 

contrato por licitación pública ID 2322-30-LQ24, “CONSTRUCCIÓN PLAZA LOS 

ARTESANOS, VALLENAR”, solicitada por SOCIEDAD COMERCIAL PIECER LTDA, RUT 

N°77-278-150-4. 

- Redacción ORD. DESCARGOS FISCALIZACIÓN A REFUGIO CANINO DALCO HUARI, 

en relación a fiscalización sanitaria N.º DAS-25639 de la SEREMI de Salud de 

Atacama. 

- Asistencia y apoyo en materias jurídico/administrativas a otras unidades 

municipales por instrucción. 

-  

- Asistencia a reuniones dentro y fuera de las dependencias de la dirección por 

designación directa. 

- Redacción de correos electrónicos varios de forma interna y externa en relación a 

tramitación propia de la Dirección jurídica y el municipio. 

- Archivo y control de documentación interna. 

 

 

 

 

 

 

 

 

             FIRMA FUNCIONARIO                                                           FIRMA JEFE DIRECTO 


