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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 
 
 
NOMBRE Y APELLIDO:   

Víctor Villanueva Gómez 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

Dirección Jurídica 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

Pablo Garin Madariaga 

 
MES DE INFORME:  

Febrero 2024 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
 

Elaboración de informes, elaboración de memos, elaboración de decreto, apoyo 
administrativo, asistencia a audiencias, instrucciones que encomiende la jefatura. 
 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
 
 

- Elaboración de registro de causas laborales para presentar al Honorable Concejo 

Municipal  

- Elaboración de Certificación de conformidad para pago de servicios.  

- Elaboración de escrito cumple lo ordenado causa C-11-2023 del 2° Juzgado de 

Letras de Vallenar 

- Elaboración de escrito da cuenta de pago y patrocinio y poder en causa C-11-2023 

- Elaboración de escrito darse por notificado en causa C-577-2022 del 2° Juzgado de 

Letras de Vallenar. 

- Elaboración de decreto de pago que aprueba pago causa judicial que indica, causa 

rol 1908-2022 del juzgado de policía local de Vallenar. 

- Elaboración de decreto de pago que aprueba pago causa judicial que indica, causa 

c-577-2015 del primer juzgado de letras de Vallenar. 
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- Elaboración de decreto de pago que aprueba pago causa judicial que indica, causa 

c-13-2023 del 1° juzgado de letras de Vallenar. 

- Elaboración de decreto de pago que aprueba decreto de pago por servicio de 

Asesorías en materia de seguridad ciudadana por don Eric rodrigo guaita allende, 

cédula nacional de identidad número 11.813.015-4. 

- Elaboración de decreto de pago que aprueba pago causa judicial que indica, causa 

rol 1908-2022 del juzgado de policia local de Vallenar, correspondiente a multa de 

15 utm. 

- Elaboración de decreto que ordena investigación sumaria correspondiente a 

ordinario E-ORD00325-2024. 

- Elaboración de decreto que ordena investigación sumaria correspondiente a 

ordinario E-ORD00322-2024. 

- Elaboración de informe 20/2024 dirigido al Honorable Concejo Municipal.  

- Elaboración de informe para ser enviado a Contraloría, correspondiente a Oficio N° 

E439102/2024. 

- Elaboración de informe para ser enviado a Contraloría, correspondiente a Oficio n° 

E435730/2024 

- Elaboración de informe para ser enviado a Contraloría, correspondiente a Oficio n° 

E435730/2024 

- Elaboración de informe para ser enviado a Contraloría, correspondiente a Oficio n° 

E437108/2024. 

- Elaboración de Memorándum 59/2024 solicitando disponibilidad presupuestaria  

- Elaboración de Memorándum  76/2024 solicitando disponibilidad presupuestaria  

- Elaboración de Memorándum  52/2024 solicitando disponibilidad presupuestaria  

- Elaboración de Memorándum 53/2024 solicitando disponibilidad presupuestaria.  

- Elaboración de memorándum 54/2024 solicitando disponibilidad presupuestaria.  

- Elaboración de memorándum 71/2024 solicitando disponibilidad presupuestaria.  

- Elaboración de Memorándum 51/2024 solicitando disponibilidad presupuestaria.  

- Elaboración de Memorandum 86/2024 enviado al departamento de rentas  

- Elaboración de memorándum 58/2024 enviado al departamento de rentas.  

- Elaboración de ordinario correspondiente a la oposición de inscripción por cartel .  

- Elaboración de ordinario correspondiente a Convenio de Transferencia de 

Recursos entre Gobierno Regional de Atacama e Ilustre Municipal de Vallenar 

- Elaboración de patrocinio y poder en causa O-27-2023 del Segundo Juzgado de 

Letras de Vallenar.  

- Elaboración de patrocinio y poder en causa O-29-2023 del Primer Juzgado de Letras 

de Vallenar.  

- Elaboración de patrocinio y poder en causa T-10-2023 del Primer Juzgado de Letras 

de Vallenar.  
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- Elaboración de Informe 28/2024 en relación al análisis del Manual de Convivencia 

Microempresas  

- Elaboración de Ordinario solicitando prorroga de plazo para emitir informe a 

Contraloría.  

- Elaboración de RECTIFICA DECRETO EXENTO N° 565 DE FECHA 8 DE FEBRERO DEL 

2024, QUE APRUEBA PAGO CAUSA JUDICIAL QUE INDICA. 

- Asistencia a reunión con jefa de departamento de seguridad con fecha 13 de 

febrero de 2024.  

- Asistencia a reunión con jefa de departamento de seguridad de fecha 19 de febrero 

de 2024.  

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                           FIRMA JEFE DIRECTO  

 


